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ADMINISTRACE
KATEGORIE MiST

Ciselnik kategorii mist slouzi k vytvafeni a definovani kategorii mist, které se vyuzivaji
v Ciselniku Mista pro vytvoreni stromeckové struktury mist. Pfiklad kategorii: Mésto, Areal,
Budova, Patro, Mistnost.

Tlagitkem + se zaznamy pridavaiji, tladitko / slouzi k editaci zaznamu a tlagitko T ke smazani
zdznamu. Pro editaci a mazani zdznamu musi byt nejprve zaznam vybran kliknutim na
pozadovany zaznam v seznamu. Oznaceny zaznam je zvyraznén Zluté.

ROLE

EasyAsset umozniuje libovolné vytvaret a pojmenovavat uzivatelské role, se kterymi jsou
spojena urcita uzivatelska opravnéni. V levém okné je zobrazen seznam roli, v pravém okné
jsou zobrazeny jednotliva uzivatelska opravnéni rozdélena do dvou zalozek: Webova aplikace
a Mobilni klient. Po vytvofeni nové role se provede pfifazeni uzivatelského opravnéni kliknutim
na prislusny zadznam v pravém okné. Volby v zaloZzce Mobilni klient definuji polozky, které se
zobrazi v mobilni aplikaci uzivateli s danou roli.

EasyAsset ma dvé systémové role, které nelze ménit: Administrator a Default. Role Default
umoziuje zobrazit jen majetek, kde je uzivatel veden jako zodpovédna osoba a majetek, ktery
byl uzivateli pfifazen. Uzivatel v roli Administratora ma uzivatelska opravnéni ke vSem funkcim
a muze také vytvaret nové role a pfifazovat je uzivatellim.

Tlagitkem + se zaznamy pridavaiji, tlaéitko / slouzi k editaci zaznamu a tlagitko T ke smazani
zdznamu. Pro editaci a mazani zdznamu musi byt nejprve zaznam vybran kliknutim na
pozadovany zaznam v seznamu. Oznaeny zaznam je zvyraznén Zluté.

Volbou Vidi veSkery majetek umoznite vidét majetek celé organizace, volbou Vidi majetek jen
Své organizacni jednotky umoznite v dané roli vidét majetek jen napf. stfediska, resp. obecné
téch casti organizacni struktury, kterou ma dany uzivatel zadanou v detailu uzivatele
v Administrace -> Uzivatelé.

Volby Import a Sprava tiskovych Sablon je vy€lenéno pro budouci funkcionalitu, aktualné nema
Zadny vliv.

TYPY MAJETKU

Ciselnik Typd majetku souvisi s polem Typ majetku na karté majetku. Pokud mate v majetku
napfiklad 50 kusu stejnych zidli, zalozite si v €iselniku Typ majetku tlaitkem + novy zaznam
.Kancelarska zidle typ X*, pfifadite mu Kategorii a pfipadné typ oznaceni. Kdykoli pak budete
chtit vytvofit novou kartu majetku pro tento typ zidle, zvolite v nové karté majetku Typ majetku
vybérem z Ciselniku zaznam ,Kancelaiska zidle typ X*. Na karté se automaticky vyplni nazev
i kategorie majetku. Kromé tohoto zjednoduseni zadavani nového majetku to zajisti to, ze se
stejny typ majetku bude jmenovat vzdy stejné. Rovnéz budete disponovat informaci o mnozstvi
daného typu majetku, tedy napf., Ze mate v majetku 50 ks ,Kancelarska zidle typ X".
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KATEGORIE POLOZEK

Ciselnik Kategorie polozek umozriuje spravovat kategorie majetku, které slouzi ke &lenéni
majetku. Nepovinny udaj ID slouZi kintegraci systému EasyAsset s modulem majetku
v podnikovém informaénim systému. Do pole ID se uklada identifikator kategorie majetku,
kterym je dana kategorie identifikovana v podnikovém informa¢nim systému.

Tlagitkem + se zaznamy pridavaiji, tladitko / slouzi k editaci zaznamu a tlagitko T ke smazani
zdznamu. Pro editaci a mazani zdznamu musi byt nejprve zaznam vybran kliknutim na
pozadovany zaznam v seznamu. Oznaeny zaznam je zvyraznén Zluté.

Udaje Revizni interval a Revizni email souvisi s funkcionalitou Revize v zakladni verzi. Pokud
pouzivate modul RozSifené revize, nezadava se zde nic. U majetku, ktery podléha povinnosti
provadéni periodickych reviznich kontrol mlzete vyuzit tuto funkcionalitu, ktera vas bude
pravidelné v pfedstihu upozorfiovat na nutnost provedeni periodické revize u zafizeni, kterym
revize exspiruje. Pokud tedy napf. v kategorii ,Hasici pfistroje” zadate Revizni interval 720 dni
a v menu Administrace -> Nastaveni aplikace —> Revize mate zadano Pocet dni pfedem pro
upozornéni na revize: 14, Obdobi provadéni revize: Mé&sic, pfijde na emailovou adresu
uvedenou v poli Revizni email zprava vzdy 14 dni pfed zaCatkem mésice, v némz exspiruje
revize hasicich pfistroji provedena pred dvéma lety (720 dni), a je nutno tedy revizi opét
provést. U polozek podléhajicim revizi se pocita dalSi rezize od data posledni revize. Pokud
polozka jeSté nema zadny zaznam o revizi, poCita se datum pfisti revize od data zafazeni
polozky majetku do evidence.

ATRIBUTY POLOZEK

EasyAsset umozniuje vytvaret flexibilni datovou strukturu pro ukladani dat o majetku. Podle
potfeby Ize nadefinovat atributy polozek (vlastnosti) a pfifadit je k urcité kategorii majetku. Tak
Ize docilit toho, ze napf. u kategorie Vypocetni technika budou na karté majetku udaje o
Viyrobni ¢islo, Velikosti RAM a Velikost HDD, zatimco u kategorie Telekomunikacni technika
budou udaje IMEI a Vyrobni ¢islo a u kategorie Nabytek udaje Barva a Material.

Po vytvofeni zaznamu s atributem je nutno k tomuto atributu pfifadit kategorie majetku, ve
kterych ma byt pouzit.

Tlagitkem + se zaznamy pridavaiji, tladitko / slouzi k editaci zaznamu a tlagitko T ke smazani
zadznamu. Pro editaci a mazani zdznamu musi byt nejprve zaznam vybran kliknutim na
pozadovany zaznam v seznamu. OznaCeny zaznam je zvyraznén Zluté.

MISTA

Ciselnik Mista slouzi k vytvofeni stromeékové struktury mist, pfiemz se vychazi z Gdajd
z Ciselniku  Kategorie mist. Tento nastroj umoziiuje vytvaret libovolné slozitou
mnohaurovrniovou strukturu, ktera bude zcela odpovidat potfebam kazdého zakaznika. Misto
je pak zobrazovano ve webové i mobilni aplikaci jako Fetézec od nejvySSi po nejnizsi uroven,
napf. ABC, a.s_Brno_Technologicky park_Budova B2_215.

V detailu mista je moznost misto oznacit jako neaktivni (defaultné po vytvoreni je aktivni). Nad

seznamem mist je volba "Skryt neaktivni mista", ktera umozni nezobrazovat neaktivni mista.
Neaktivni mista nejsou nabizena pfi vybéru mist ve vSech mistech aplikace.
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Tlagitkem + se zaznamy pridavaiji, tladitko / slouzi k editaci zaznamu a tlagitko T ke smazani
zadznamu. Pro editaci a mazani zdznamu musi byt nejprve zaznam vybran kliknutim na
pozadovany zaznam v seznamu. Oznaeny zaznam je zvyraznén Zluté.

ORGANIZACNi STRUKTURA

Ciselnik Organizaéni struktura slouzi k vytvofeni strome&kové organizaéni struktury
organizace. Tento nastroj umozfiuje vytvaret libovolné slozitou mnohauroviiovou strukturu,
kterd bude zcela odpovidat potfebam kazdého zakaznika. Stfedisko je pak zobrazovano v
aplikaci jako fetézec, napf. ABC, a.s_Logistika_Sklad 100.

Tlagitkem + se zaznamy pridavaiji, tladitko / slouzi k editaci zaznamu a tlagitko T ke smazani
zadznamu. Pro editaci a mazani zdznamu musi byt nejprve zaznam vybran kliknutim na
pozadovany zaznam v seznamu. Oznaeny zaznam je zvyraznén Zluté.

UZIVATELE

Ciselnik Uzivatelé umozriuje spravovat uZivatele systému EasyAsset. U kazdého uZivatele se
zadava Jméno, Prijmeni, Osobni Cislo, Stredisko (z Ciselniku Organizaéni struktura), Role
(z Ciselniku Role), Email a Login (PfihlaSovaci jméno). Nepovinny udaj Osobni ¢&islo slouzi
k integraci systému EasyAsset s modulem majetku v podnikovém informaénim systému. Do
pole Osobni ¢islo se uklada identifikator, kterym je dana osoba identifikovana v podnikovém
informacnim systému.

Aktivni / neaktivni uzivatel: uZivatele je mozno nastavit jako neaktivniho. Neaktivni uzZivatel
nema zadny pfistup do systému EasyAsset a také v aplikaci neni nenabizen v ramci vybéru v
seznamu uzivatelQ.

V Casti Strediska se zadava pfislusnost uzivatele ke stfedisku. Tato informace je vyuZivana
také pro funkcionalitu schvalovani pohybt. Uzivatel, ktery ma zadanu pfislusnost k danému
stfedisku a ma sou€asné& opravnéni pro schvalovani daného pohybu majetku, mize
schvalovat dany pohyb za dané stfedisko. UzZivatel mize mit zadano vice stfedisek, mize tedy
schvalovat i za vice stfedisek / organizacnich jednotek. Tento Udaj také mulze slouzit
k omezeni uzivatele, aby vidél jen majetek stfediska/stredisek, které ma tady nadefinovany —
viz uzivatelské opravnéni Vidi majetek jen své organizacni jednotky v Administrace -> Role.

V ¢gasti Vlastnici se zobrazuji vSichni vlastnici definovani v iselniku Vlastnici. Zde mize byt
omezen pristup uzivatele k datim jednotlivych vlastnik(. Uzivatel uvidi pouze data zde
oznacenych vlastniku.

Tlagitkem + se zaznamy pridavaji. Editace Udajl uZivatele se provadi tladitkem / a mazani
zadznamu se provadi a tlacitkem ©. Pro editaci a mazani zaznamu musi byt nejprve zaznam
vybran kliknutim na poZadovany zaznam v seznamu. Oznaceny zaznam je zvyraznén Zluté.

VLASTNICI

Ciselnik Vlastnici umozfuje definovat vlastniky majetku v systému EasyAsset napf.
v holdingovém usporadani, kdy majetek patii nékolika dcefinym spole¢nostem. S vlastnikem
je spojena i moznost uZivateli zpfistupnit zaznamy majetku jen urc€itého vlastnika. Nepovinny
udaj ID slouzi k integraci systému EasyAsset s modulem majetku v podnikovém informaénim
systétmu. Do pole ID se uklada identifikator, kterym je dany Vlastnik identifikovan
v podnikovém informacnim systému.
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Tlagitkem + se zaznamy pridavaiji, tladitko / slouzi k editaci zaznamu a tlagitko T ke smazani
zdznamu. Pro editaci a mazani zdznamu musi byt nejprve zaznam vybran kliknutim na
pozadovany zaznam v seznamu. Oznaeny zaznam je zvyraznén Zluté.

DOKLADY

Seznam dokladl o pohybech majetku. Protokoly o pohybu Ize vygenerovat do PDF bud v karté
majetku v zalozce pohyby kliknutim na pozadovany fadek pohybu majetku a volbou
"Vygenerovat protokol". Druha moznost je v Administrace->Doklady, kde je seznam vSech
dokladl k pohybum. Pokud byl pohyb vytvofen hromadné s vice polozkami, obsahuje protokol
v8echny tyto polozky. Cislo dokladu je generovano automaticky systémem.

POLE KARTY MAJETKU

EasyAsset umozniuje vytvofit flexibilni datovou strukturu pro ukladani dat o majetku. Mimo
moznosti definovat atributy polozek a pfifazovat je k urCité kategorii majetku je mozné
nadefinovat uzivatelska pole pro kartu majetku, ktera na karté budou bez ohledu na kategorii
majetku.

U poli Ize zvolit, zda maji byt v karté majetku viditelné, zda je jejich vyplnéni povinné a zda se
maji posilat na mobilni zafizeni v ramci inventurniho pfikazu. U systémovych poli, ktera jsou v
seznamu na prvnich 14 mistech, nejsou tyto volby dostupné pro véechna pole a vSechny volby.

Nové uzivatelské pole se vytvafi tlacitkem +. Je nutno vyplnit nazev uzivatelského pole, ktery
bude zobrazovan na karté majetku. Déle se zvoli typ pole.

Podporované typy poli:

TEXT

VYBER ZE SEZNAMU
INT

FLOAT

MONEY

DATETIME

U Vybéru ze seznamu je nutno tlaCitkem + vlozit postupné vSechny pozadované hodnoty
tohoto uZivatelského Ciselniku. Na zavér se u uzivatelského pole zvoli, zda je jeho vyplnéni
povinné (v takovém pfipadé nelze zadznam uloZit, pokud povinné pole neni vyplnéno) a zda se
ma toto pole posilat na mobilni zafizeni v ramci dat inventurniho pfikazu. Tlacitkem Ulozit se
proces vytvoreni nového pole karty majetku dokonci.

Typy poli

Hodnota Popis

TEXT textovy udaj, max. délka 200 znaku
VYBER ZE udaj z uZivatelského &iselniku, text, max. délka 100 znakd
SEZNAMU

INT celé Cislo

FLOAT desetinné ¢islo, dvé mista za desetinnou &arkou

MONEY ména, dvé desetinna Cisla. Symbol mény se prebira z Uzivatelskych
nastaveni
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DATETIME datum/Cas, vybér z kalendare

Tlagitkem + se zaznamy pridavaiji, tladitko / slouzi k editaci zaznamu a tlagitko T ke smazani
zadznamu. Pro editaci a mazani zdznamu musi byt nejprve zaznam vybran kliknutim na
pozadovany zaznam v seznamu. Oznaeny zaznam je zvyraznén Zluté.

HISTORIE PRIHLASENI

V historii pfihlaSeni jsou zaznamenavany pfihlasSeni uzivateld do systému EasyAsset. Je zde
zaznamenano jmeéno uzivatele, datum a €as pfihlaseni a IP adresa, odkud se uzivatel pfihlasil.
Funkce je dostupna jen pro roli Administratora.

TISKOVA PRACOVISTE

Tato sluzba vytvafi tiskové pracovisté pro tisk identifikacnich etiket majetku. Pro kazdého
uzivatele je mozno vytvofit pouze jedno tiskové pracovisté. Uzivatel musi mit na svém PC
nainstalovanu tiskarnu etiket - Zebra, TSC nebo jind s podporou ZPL jazyka. Poté vytvofi novy
zaznam tiskového pracovisté. Tiskovy systém vyzaduje instalaci tiskové klientské utility
WCPP, jejiz pfitomnost na PC je vprvnim kroku kontrolovana. Pokud neni utilita
nainstalovana, je uzivatel pfesmérovan na stranky neodynamic.com, odkud je nutno provést
download instalaéniho souboru a poté jej spustit a dokoncit instalaci utility WCPP.
V nasledujicim kroku systém zobrazi vSechny dostupné tiskarny nainstalovaném na daném
PC a je nutno vybrat tiskarnu etiket. TlaCitkem Ulozit se proces vytvoreni tiskového pracovisté
dokon¢i. Poté je nutno provést odhlaseni a opétovné pfihlaSeni do systému EasyAsset.

Tlacitkem + se zaznam pfidava, tlatitkem @ se zaznam maze. Pro smazani zaznamu musi
byt nejprve zaznam vybran kliknutim na pozadovany zaznam v seznamu. Oznaceny zaznam
je zvyraznén zluté.

Upozornéni: Pro spravnou funkci tisku je nutno v nastaveni prohlize€e povolit
pouziti prvkd ActiveX.

TISKOVE SABLONY

Zde se pro informaci zobrazuiji tiskové Sablony, které jsou v systému dostupné pro potisk
etiket. Tyto Sablony jsou nabizeny systémem pfi tisku etiket. Pfi tisku je nutno zvolit tiskovou
Sablonu, ktera je ur€ena pro dany rozmér etikety. Pro tisk na RFID tiskarné, kdy je souCasné
s tiskem programovan Cip RFID tagu, je nutno zvolit $ablonu, ktera ma v nazvu RFID a
prisludny rozmér etikety.
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NASTAVENI APLIKACE
Nastaveni aplikace

Ména:

Viychozi typ znaceni

Format suffixu pro inventarni
Cisla podfizenych karet:

Url pro odesilani informaci o
provedenych pohybech:

Format odesilanych dat
o provedenych pohybech:

Do ¢arového kédu poloZzek
vkladat inventarni éislo:
Automaticka inkrementace
inventarniho ¢&isla:
Zobrazovat QR kod na karté

majetku:

Povolit On Demand inventury:

Zakaznicka kategorie:

Umoznit nastaveni vychozi lokality,
mista a org. jednotky pro novou

polozku

Typ prihlaseni:
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definice symbolu mény, ktery se zobrazuje u proménnych
typu MONEY (ceny).

volba vychoziho typu etikety, ktery se bude vyplfiovat
v nové vytvofené karté majetku

u souborl majetku jsou inventarni €isla podfizenych karet
vytvarena jako €islo hlavni karty doplnéné sufixem, napf.
»,A123765/001“. Konstrukce suffixu je uzivatelsky
definovatelna, napf. ,/001“ nebo ,-01%.

volba pro integraci systému EasyAsset. Pro pifenos dat o
pohybech majetku je nutno vybudovat na strané
podnikového IS webovou sluzbu, ktera bude dostupna na
této URL. Podrobnosti v dokumentu
EasyAsset REST_API_1.0_vxx.PDF.

volba pro integraci systému EasyAsset, souvisi
s pfedchozim parametrem. Moznost formatu dat JSON
nebo XML.

tato volba umozni automatické vkladani inventarniho
Cisla do pole Cérovy kod.

tato volba umozni automatickou inkrementaci Ciselné
fady inventarniho Cisla. Podminkou je, aby pro inventarni
Cislo bylo pouzito Cislo, nikoli kombinace Cisel a znaku.

volba pro povoleni / zakazani zobrazeni QR kodu na
karté majetku v zaloZce Detail polozky.

volba pro povoleni / zakazani inventur na vyzadani.
Budouci funkcionalita.

zékaznicky Ciselnik kategorie majetku. Lze libovolné
pojmenovat. Pokud je povolen, objevi se v Administraci
pod polozkou Kategorie majetku polozka s nazvem této
uzivatelské kategorie. Ciselnik se spravuje stejné jako
Kategorie majetku.

tato volba umozni pfi vytvofeni nové karty zadat
umisténi, stfedisko, zodpovédnou osobu pfimo na kartég,
standardné to nelze a feSi se to az vytvofenim pohybu

EasyAsset podporuje dvé metody pfihlaSovani do
aplikace. Volbou muzete povolit jednu nebo obé z nich.

www.easyasset.com



EasyAssel

e EasyAsset: Pfihlaseni pomoci kédu zakaznika,
uzivatelského jména a hesla

e Azure AD: PfihldaSeni pomoci Azure Active
Directory. Po kliknuti na "Pfihlasit pfes Azure AD"
je uzivatel pfesmérovan na sluzbu Microsoftu,
kterd po uspé&sSném pfihlaseni vrati uZivatele do
aplikace EasyAsset. Pokud je jiz uzivatel k uctu
Microsoftu pfihlaseny v ramci stejného webového
prohlizeCe, je automaticky pfihlaSen do
EasyAsset - je podporovano jednotné
pfihlaSovani Single Sign On (SSO).

Revize

Pokud je modul Revize zapnuty, Ize vyuzivat funkcionalitu Revize. U majetku, ktery podléha
povinnosti provadéni periodickych reviznich kontrol mizete vyuzit tuto funkcionalitu, ktera vas
bude pravidelné v predstihu upozorfiovat na nutnost provedeni periodické revize u zafizeni,
kterym revize exspiruje. Modul Revize umoznuje vybrat si mezi dvéma variantami:

Zakladni revize Parametry pro revize jsou definovany i v Ciselniku
Kategorie polozek. Pro pfislusnou kategorii polozek
zadate interval provadéni revize ve dnech a emailovou
adresu, na kterou budou chodit notifikace. Kazda polozka
majetku, kterd bude mit pfifazenu tuto kategorii polozek,
se bude chovat dle nastavenych pravidel.

RozSifené revize parametry pro rozSifené revize se nastavuji v
Administrace-> Revize.

Pokud napf. pfisluSnému typu revize (RozSifené revize) nebo v pfisludné kategorii polozek
(Zakladni revize) zadate Revizni interval 730 dni a v menu Administrace -> Nastaveni aplikace
-> Revize mate zadano Pocet dnu pfedem pro upozornéni na revize: 14, Obdobi provadéni
revize: Mésic, pfijde na emailovou adresu uvedenou v poli Revizni email v Kategorie polozek
(Zakladni revize) nebo v Typu revize (RozSifené revize) zprava vzdy 14 dni pfed zaCatkem
mésice, v némz exspiruje revize hasicich pfistroji provedena pred dvéma lety, a je nutno tedy
revizi opét provést.

Pohyby

Tady je mozno definovat zplsob schvalovani pohybl majetku. Ve vychozim nastaveni neni
schvalovani pohybl nastaveno a pokud uzivatel, ktery k tomu ma opravnéni, vytvofi pohyb
majetku, je tato transakce okamzité provedena a v tabulce pohybu je o tom vytvoren jeden
zaznam s typem pohybu, plvodni a novou hodnotou, €¢asovym razitkem a identifikaci
uzivatele, ktery pohyb vytvofil.

Aplikace umoznuje i nadefinovat schvalovaci proces u vSech pohybl. Proces je vtomto
pfipadé rozdélen do tfi krok(: navrh, schvaleni a dokonceni transakce. Navrh na pohyb
majetku mGze udélat kazdy, jehoz uzivatelska role / opravnéni to dovoluje. O navrhu je
informovan uzivatel &i vice uzivatell, ktefi jsou pro dany pohyb nadefinovani ke schvaleni
pohybu notifikaci v aplikaci a emailem. Notifikace |ze nastavit v zaloZce Notifikace.

Schvalovaci proces pro kazdy druh pohybu se sestava zvolby Zpdsobu schvalovani a
zadanim Schvalovatele.

Zpusob schvalovani:
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Nepodléha schvalovani
Konkrétni osoba

Konkrétni stfedisko

Nova zodpovédna osoba
Nové stfedisko

Plvodni zodpovédna osoba
Plvodni stfedisko
Prifazena osoba

Ke kazdému druhu pohybu se nejdfive zvoli zpusob schvalovani a pfipadné schvalovatel, to
v pripadech Konkrétni osoby a Konkrétniho stfediska, kdy se musi zadat konkrétni uzivatel Ci
konkrétni stfedisko. V ostatnich pfipadech systém schvalovatele ur¢i podle nastaveni. Pokud
je napfiklad vytvaren pohyb zména stfediska a je definovano, ze tento pohyb musi schvalit
plvodni stfedisko a nové stredisko, pak systém vybere schvalovatele, ktery/ktefi maji v daném
stfedisku opravnéni schvalovat dany pohyb. Systém se Fidi podle toho, co ma dany uzivatel
zadano v ¢asti Stredisko v nastaveni Administrace — Uzivatelé. Uzivatel mize mit zvoleno vice
stfedisek.

Notifikace

V této Casti Ize definovat notifikace, které bude systém generovat a odesilat pro jednotlivé
transakce. Povolit / zakazat Ize notifikace prostfednictvim emailt i push notifikaci v mobilni
aplikaci.

Reporty
V této Casti Ize nadefinovat pfidani podpisovych rfadkl do sestav inventur, format Cisel, format
data a vybér sloupcu, které budou v sestavach inventur.

REVIZE
Nastaveni parametr( pro RozsSifené revize.

Typy revizi
V tomto Ciselniku se definuji jednotlivé typy revizi a zadavaji se parametry Nazev, Interval (ve
dnech) a Notifikacni email, kam budou posilany notifikacni emaily pro tento typ revize.

Sablony revizi

Zde se definuji jednotlivé Sablony pro provadéni revizi, které si muzete uzivatelsky
pojmenovat, napf. "Revize kompresor(". V pravém okné zvolite, jaké typy revizi ma dana
Sablona obsahovat. TypU revizi v Sabloné mize byt vice, napf. pro Sablonu "Revize
kompresor(" muzete zvolit typy revizi "Revize el. zafizeni" a "Revize tlakovych nadob", které
budou mit jiné revizni intervaly a jiné notifikaéni emaily. Systém pak bude planovat provadéni
vSech tako definovanych typu revizi u vSech karet majetku, které maji pfifazenu pfislusnou
Sablonu revize.

Sablonu pfitadite bud jednotlivé poloZce editaci pole Sablona majetku v karté majetku nebo
hromadné pro libovolné zvolené poloZzky pomoci volby Akce - Hromadné operace v menu
Majetek.

API KLIiC

Tato volba zobrazi APl kli€, ktery je nutny pro komunikaci se systémem EasyAsset

prostfednictvim REST API rozhrani. Funkce je dostupna jen pro roli Administratora.
Podrobnosti v dokumentu EasyAsset REST_API_1.0_vxx.PDF
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MAJETEK

V seznamu poloZzek majetku Ize vyhledavat a filtrovat zaznamy podle vSech zobrazenych poli.
Hledany vyraz vlozte do vyhledavaciho pole a stisknéte Enter — teprve poté dojde k potvrzeni
vaseho vybéru a zobrazeni vysledku dotazu.

TlaCitkem + se vytvaFi nova karta majetku. Vytvofena polozka majetku ma stav neaktivni
(nova).

V menu Export jsou moznosti Export do PDF pro generovani sestavy majetku
s respektovanim nastaveni filtra a vybéru dat. Export do CSV vygeneruje textovy CSV soubor
majetku opét s respektovani nastaveni filtr a vybéru dat.

V menu Akce jsou moznosti Hromadné operace pro tisk etiket, pfifazeni polozek majetku
pod Typu majetku a export vybranych polozek do PDF a CSV. Hromadné pohyby pro
vytvareni pohybl majetku nad vice polozkami.

Kulaté barevné piktogramy v prvnim sloupci zobrazuji stav tisku identifikacnich etiket. Toto
pole (v seznamu Hromadné operace) Ize vyuzit k vyfiltrovani poSkozenych, ztracenych ¢i jesté
nevytisténych etiket a jejich nasledny tisk

Stavy identifikaénich etiket

Hodnota Popis

Nevytisknuto, Etiketa dosud nebyla vytisténa

nesparovano

Vytisténa etiketa Etiketa vytisténa

Sparovano RFID RFID kéd sparovan s kartou majetku

PoSkozena Etiketa ztracena Ci poSkozena - informace z inventury

nebo ztracena etiketa

Volba "Skryt vyfazené polozky" umozni nezobrazovat polozky majetku se stavem "Vyfazeno
z evidence"

Zpusob zobrazeni:
e Standardni
e Soubory majetku. Optimalizovano pro soubory majetky, v prvnim sloupci Ize rozkliknout
slozeni souboru majetku a zobrazit jednotlivé podfizené karty
KARTA MAJETKU
Kliknutim na fadek v seznamu majetku se otevie karta majetku.
V detailu polozky je zobrazena karta majetku Udaji rozdélenymi do nékolika zalozek:
Detail polozky
Pohyby

Pilohy
Nahled
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TlaCitkem Upravit polozku spustime méd editace karty, ktery ukon¢ime bud tlacitkem Ulozit
zmény nebo tlaitkem Zrusit zmény.

V menu Pridat zaznam jsou moznosti Pohyb majetku, VlozZit nahled a Vlozit prilohu.

Pohyb majetku vyvafi zaznam o pohybu majetku. Volba VioZit nahled slouzi pro manualni
vloZzeni obrazku/fotky majetku. Volba Viozit pfilohu umoziiuje pfidavani pfiloh na kartu
majetku. Je zde moznost vioZeni nové pfilohy ze souboru na lokalnim disku uzivatele nebo Ize
pouzit odkaz na stavajici pfilohu, jiz ulozenou v systému. To je uziteCné napf. pokud chcete
ulozit do pfiloh pofizovaci fakturu, ktera se vztahuje k vice poloZzkam majetku. Do pfiloh ji
vlozite jen na jedné karté a na ostatnich jiz jen jako odkaz na stavajici pfilohu. Viditelna tak
bude na vSech kartach, kde byla pfidana.

V menu Akce jsou moznosti Vytisknout etiketu, Vykonat revizi, Odstranit polozku a Zpét
na seznam majetku.

Volba Vytisknout etiketu slouzi k tisku identifikaCni etikety majetku. Po stisku tohoto tlaCitka
se zobrazi seznam dostupnych formatd/rozmért etiket, kde je nutno zvolit spravny format
etikety, ktera je zaloZzena v termotransferové tiskarné etiket. TlaCitko Tisk odeSle tiskovou
ulohu do tiskarny.

Volbou Odstranit poloZku Ize smazat zdznam. Tato volba je mozna (a tlacitko viditelné) jen
u polozky, ktera ma stav neaktivni a nema zadny zaznam v pohybech. Jakmile ma poloZzka
jakykoli zaznam v pohybech, nelze ji jiz smazat.

Volba Vykonat revizi slouzi k vytvofeni zaznamu o provedené revizi. Zadava se datum
provedeni revize, datum pfisti revize je automaticky dopocitan. U varianty RozSifené revize
je nutno zadat Typ revize z $ablony Revizi polozky majetku.

Pro ulozeni pfilohy jsou tfi moznosti:
Bez prilohy pfiloha se neuklada

Nova ze souboru uklada se nova pfiloha vybérem ze souboru z disku uzivatele. Nutno
zadat nazev dokumentu, doporu€ujeme takovy, ktery umozni snadné
budouci vyhledavani, pokud budeme vytvaret odkaz na tento dokument
u jiné polozky majetku

Odkaz na stavajici  pokud v systému je jiz vloZena pfiloha (revizni zprava), ktera je spole¢na
pro vice polozek, u dalSich polozek se zada odkaz na jiz ulozeny
dokument. Vybér se provadi dle ndzvu dokumentu, pfipadné data jeho
ulozeni

Zpét na seznam majetku provede navrat do zakladniho seznamu majetku.

Zalozka Detail polozky
Karta majetku obsahuje tyto zakladni a systémova pole:

Typ karty majetku  zakladni karta, soubor majetku, mnozstevni karta

Typ majetku nazev typu majetku z Ciselniku Typy majetku
Kategorie kategorie majetku z Ciselniku Kategorie polozek
Inventarni ¢islo identifikator majetku (jednoznacny)

Nazev nazev majetku

Umisténi umisténi majetku
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Vlastnik
Stredisko
Zodpovida
Prifrazeno
Prirazeno do

Datum zarazeni
Datum vyfazeni
ZUstatkova cena

Evidencni stav
Fyzicky stav
Porizovaci cena
Carovy kéd
RFID kod
Detekce branou
Etiketa vytisténa
Typ oznaceni

Poznamka

Evidenéni stav

vlastnik majetku z Ciselniku Vlastnici

stfedisko z organizacni struktury

osoba zodpovédna za majetek

udaj o pfifazeni majetku osobé/firmé

datum, do kterého je majetek pfifazen osobé/firmé

datum zafazeni majetku do evidence
datum vyfazeni majetku z evidence
zUstatkova cena majetku, ména z Uzivatelskych nastaveni

stavy viz tabulka nize
Ize vyuzit pro sledovani fyzické kondice majetku. Viz tabulka nize.
pofizovaci cena majetku, ména z Uzivatelskych nastaveni

identifikator majetku pro oznaceni ¢arovym/QR kédem

RFID kod, needitovatelné pole, data z RFID ¢tecky

nastaveni pozadavku na detekci tohoto majetku (alarm) RFID branou
informace, zda byla pro danou polozku vytisténa identifikacni etiketa
typ identifikacni etikety/RFID tagu. Odkaz na interni Ciselnik.

textova poznamka

Hodnota Popis
Neaktivni majetek dosud nezafazen do evidence
Nepfifazeno majetek pfifazen osobé/firmé
Prifrazeno majetek pfifazen osobé/firmé
Nenalezeno majetek nenalezen pfi posledni uzaviené inventure
Vyfazeno majetek vyfazeny z evidence
Fyzicky stav
Hodnota Popis
Novy
Vyborny stav

Uzivatelsky manual

Bézné opotiebeni
Silné opotrebeni
K vyfazeni

Uzivatelska pole

EasyAsset umoznuje zcela flexibilni datovou strukturu pro evidenci udaju o majetku. V menu
Administrace -> Pole karty majetku je mozZno definovat uZivatelska pole, ktera budou
zobrazena v karté majetku. Tato pole se zobrazuji v levé €asti karty pod systémovym polem
Typ oznaceni.
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Vlastnosti

Kazda kategorie polozek majetku mize mit nadefinovany atributy — uzivatelska pole, ktera
budou obsahovat pozZadované udaje relevantni s danou kategorii majetku. V menu
Administrace -> Atributy polozek je mozno tyto atributy — uzivatelska pole definovat. Tato pole
se zobrazuji v pravé Casti karty majetku pod systémovym polem Typ oznaceni.

Vytvoieni nové karty majetku
Nova karta majetku se vytvofi tlaCitkem + vlevo dole nebo tlaCitkem Nova polozka vpravo
nahofe. Nejprve se voli typ karty majetku:

e Zakladni karta: jednoducha karta majetku zahrnujici jednu polozku majetku

e Soubor majetku: zahrnuje hlavni kartu, ktera definuje nazev souboru majetku a
soucasti souboru majetku, kde kazda soucast majetku ma svou kartu majetku.
Inventura obsahuje jen soucasti souboru majetku, nikoliv hlavni kartu! Konstrukce
inventarnich Cisel pro soubor majetku je definovana v Administace->Nastaveni
aplikace "Format suffixu pro inventarni Cisla podfizenych karet".

e Mnozstevni karta: na karté je evidovano mnozstvi, mnozstvi jde upravovat (pfidavat i
ubirat) pohybem "Zména stavu mnozstevni karty". Majetek se neoznacuje etiketami a
pfi inventarizaci se zapisuje mnozstvi nalezené pfi inventure. Typické pouziti napf. v
restauracich / hotelech pro talife, Salky apod.

Poté nasleduje zadani povinnych poli: Nazev, Inventarni &islo a Carovy kéd a dal$ich
nepovinnych poli katy majetku.

Zalozka Pohyby

Zde je seznam vSech zaznamu v ramci zivotniho cyklu majetku, od zarfazeni majetku do
evidence az po jeho vyrazeni. Podporované typy zaznamu: Zafazeni majetku do evidence,
Zména mista, Zména odpovédné osoby, Zmeéna stfediska, Pfifazeni majetku, Vraceni
majetku, Vysledek inventury a Vyfazeni z evidence. U kazdého zdznamu je datum/Cas, kdy
byl zaznam vytvofen a jméno uzivatele, ktery dany zaznam vytvofil. Vytvareni zaznamu
podléha uzivatelskym pravim, pro kazdy druh pohybu existuji v Administrace -> Role
opravnéni, které je mozné dané roli pfifadit.

Kliknutim na zaznam se zobrazi detail zaznamu. Zaznamy nelze editovat ani mazat.

Novy zaznam polozky

Volbou Pfidat zaznam — Pohyb majetku jsou vytvofime novy zaznam. Nejprve je
nutno zvolit typ zaznamu: Zafazeni majetku do evidence, Zména mista, Zména
odpovédné osoby, Zména stfediska, Pfifazeni majetku, Vraceni majetku, Zména
fyzického stavu a Vyfazeni z evidence.

Zaznam o pohybu majetku je také mozné provést kliknutim na piktogram /u
prislusného udaje na karté majetku.

Pohyby majetku ve vychozim nastaveni se provadéji jednokrokové. Pokud osoba, ktera
ma opravnéni provadét dany typ pohybu, vytvofi novy pohyb, je transakce provedena
ihned a pohyb je viditelny v zaznamech.

Aplikace umoznuje i nadefinovat schvalovaci proces u v§ech pohybu. Proces je v tomto
pFipadé rozdélen do tfi krokd: navrh, schvaleni a dokon&eni transakce. Navrh na pohyb
majetku mize udélat kazdy, jehoz uzivatelska role / opravnéni to dovoluje. O navrhu je
informovan uzivatel &i vice uzivatelll, ktefi jsou pro dany pohyb nadefinovani ke
schvaleni pohybu notifikaci v aplikaci a emailem. Viz Nastaveni aplikace v menu
Administrace.
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Zarazeni majetku do evidence

Tato transakce provede zafazeni nové neaktivni polozky majetku do evidence. Tento
pohyb musi byt vytvofen jako prvni zaznam/pohyb. Povinny uUdaje jsou Datum
zafazeni, Nové umisténi majetku. Nepovinné lze zadat Nové stfedisko, Novou
odpovédnou osobu, Fyzicky stav a Poznamka.

Zména mista
Tato transakce provede zménu umisténi majetku. Povinny udaj je Nové umisténi. Do
pole Poznamka |ze nepovinné vloZit libovolny textovy udaj.

Zména odpovédné osoby
Tato transakce provede zménu odpovédné osoby. Povinny udaj je Nova odpovédna
osoba. Do pole Poznamka Ize nepovinné vlozit libovolny textovy udaj.

Zmeéna strediska
Tato transakce provede zménu stfediska na karté majetku. Povinny udaj je Nové
stfedisko. Do pole Poznamka lze nepovinné vloZzit libovolny textovy udaj.

Pfifazeni majetku

Tato transakce provede pfifazeni majetku bud konkrétnimu Zaméstnanci nebo Mimo
organizaci. V pfipadé pfifazeni majetku Zaméstnanci je povinny udaj Zaméstnanec.
Soucasné Ize nepovinné zadat Nové stredisko, Nové umisténi majetku a Poznamka.
Pokud se jedna o pfifazeni majetku (napf. zapujceni) Mimo organizaci, vyplni se
textovy udaj Externi firma, nepovinné Poznamka.

Pfifazeni majetku Ize provést bud na Dobu neurcitou nebo Do data. V druhém pfipadé
je nutno vyplnit datum vraceni vybérem data z kalendare a emailovou adresu, na kterou
pfijde upozornéni na povinnost vraceni majetku.

Vraceni majetku

Tato transakce ukonci pfifazeni majetku zaméstnanci nebo externi firmé& mimo
organizaci. Sou€asné Ize nepovinné zadat Nové umisténi a Nové stfedisko vraceného
majetku a Poznamka.

Zmeéna fyzického stavu

Umoznuje vytvofit zaznam o stavu majetku vybé&rem z 5 moznosti: Nové, Vyborny stav,
Bézné opotiebeni, Silné opotfebeni, K Vyrazeni. Do pole Poznamka lze nepovinné
vlozit libovolny textovy udaj.

Vyfazeni z evidence
Tato transakce provede vyfazeni majetku z evidence. Do pole Poznamka lze
nepovinné vlozit libovolny textovy udaj. Vyfazeny majetek nelze vratit zpét.

Vysledek inventury

Tato transakce je generovana automaticky pfi uzavieni inventury a obsahuje vysledek
inventury: ,OK“ znamena nalezeni polozky na svém mist&, dalsi mozné stavy jsou
.Nalezeno jinde* nebo ,Nenalezeno®. V pole Poznamka je uveden nazev pfislusné
inventury.

Tladitkem Ulozit nebo Storno se kazda transakce ulozi nebo zrusi.
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Zalozka Prilohy
PFilohy slouzi k ukladani relevantnich dokument( ¢i soubort. Typicky naskenovana pofizovaci
faktura, zarucni list, dokumenty o provadéném servisu Ci revizich, uzivatelsky manual apod.

Volbou Pridat zaznam — VloZit prilohu se pfidava nova pfiloha. Je nutno zadat nazev pfilohy,
pod kterym bude dokument viditelny v systému EasyAsset. Kliknutim na Vybrat soubor se
provede vybér souboru. Jakmile je pfiloha na kartu majetku vlozena, zobrazi se u pfilohy 4
tlaCitka, kterymi Ize pfilohu Stahnout, Zobrazit, Upravit (pfejmenovat) a Smazat.

Zalozka Nahled
Tady se zobrazuje fotka/obrazek majetku, ktera byla vytvofena mobilni aplikaci EasyAsset
Mobile nebo manualné viozena volbou Pfidat zaznam — VioZit nahled.

Zalozka Revize
Zde je historie vSech revizi provedenych na daném majetku, s datumem provedeni revize,
typem revize, odkazem na uloZzeny dokument (revizni zpravu) a datumem pfisti revize.

HROMADNE OPERACE

TlaCitko Hromadné operace slouzi k provadéni hromadnych operaci jako je tisk etiket Ci
pfifazeni karet pod Typ majetku. V prvnim kroku se provadi vybér polozek majetku. Viozenim
vyhledavanych vyrazu do jednoho &i vice vyhledavacich poli a stiskem Enter se nam zobrazi
vysledek dotazu. TlaCitkem Akce - Vybrat vse se provede oznaCeni vSech polozek,
odpovidajicich vybéru, naopak tlaCitkem Akce - Zrusit vybér se u vybranych polozek zrusi
jejich oznacgeni. Takto Ize do vybéru postupné pfidavat €i z néj postupné odebirat vybrané
polozky. PolozKky Ize oznacit i manualné kliknutim na zaSkrtavaci poli¢ko vlevo v seznamu.
Odchodem ze stranky vybéru polozek pro hromadné operace se oznaceni vybranych polozek
majetku zruSi. Po ukon&eni vybéru stiskem tlacitka Zobrazit vybrané zobrazime vybrané
polozky. Tlac¢itko Zpét na vybrané polozky slouzi pro navrat do pfedchoziho vybéru polozek
majetku

Stisk tlacitka Export - Export do PDF vygeneruje sestavu vybranych poloZzek majetku, stisk
tlaCitka Export - Export do CSV vygeneruje textovy CSV soubor vybranych poloZek majetku.

Tisk etiket

TlacCitkem Akce - Tisk etiket spustime tisk identifikacnich etiket pro vybrané polozky majetku.
Po stisku tohoto tlacitka se zobrazi seznam dostupnych formatt/rozmérl etiket, kde je nutno
zvolit spravny format etikety, ktera je zaloZzena v termotransferové tiskarné etiket. TlaCitko OK
odesle tiskovou ulohu do tiskarny.

Kazda poloZzka ma zaznamenanou informaci, Ze pro ni byla vytidténa identifikacni etiketa. Tak
Ize snadno v seznamu hromadnych operaci vyfiltrovat polozky, pro které zatim nebyla
vytisténa identifikaCni etiketa. V seznamu je vidét rovnéz typ oznaceni, coz je odkaz do
interniho Ciselniku dodavanych etiket a RFID tagu. Kazda polozka majetku si nese informaci
o druhu pouzité identifikani etikety a také informaci o tom, Ze dana etiketa byla i nebyla
vytisténa, pfipadné Ze etiketa je poSkozena nebo ztracena (informace z inventury). To velmi
usnadnuje spravu a tisk identifikacnich etiket / RFID tagu.
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Piifazeni pod Typ majetku
TlaCitkem Akce — Priradit pod typ majetku zobrazime formulaf, kde zvolime z Ciselniku typ
majetku, pod ktery chceme vybrané polozky majetku pfevést.

Prifazeni Sablony revizi
Tladitkem Akce — Priradit Sablonu revizi zobrazime formulaf, kde zvolime z diselniku
Sablonu revizi, kterou chceme vybranym polozkam majetku pfifadit.

HROMADNE POHYBY

Tlacitko Hromadné pohyby slouzi k hromadnému generovani pohybu majetku nebo zaznamu
o periodické revizi nad vybranymi kartami majetku. V prvnim kroku se provadi vybér polozek
majetku. VloZzenim vyhledavanych vyrazu do jednoho ¢&i vice vyhledavacich poli a stiskem
Enter se nam zobrazi vysledek dotazu. Tlacitkem Akce - Vybrat vse se provede oznaceni
v8ech polozek, odpovidajicich vybéru, naopak tlacitkem Akce - Zrusit vybér se u vybranych
polozek zrusi jejich oznaCeni. Takto Ize do vybéru postupné pfidavat €i z néj postupné odebirat
vybrané polozky. Polozky Ize oznacit i manualné kliknutim na zaskrtavaci poli¢ko vilevo
v seznamu. Odchodem ze stranky vybéru polozek pro hromadné operace se oznaceni
vybranych polozek majetku zrusi. Po ukon&eni vybéru stiskem tlacitka Zobrazit vybrané
zobrazime vybrané polozky.

TlaCitkem Akce — Vygenerovat pohyb zobrazime formulaf pro vytvofeni pohybu, kde je
nejdfive nutno vybrat pozadovany druh pohybu a nasledné vyplnit ve formulafi pozadovana
data. Postup je stejny jako u vytvareni samostatného pohybu nad samostatnou kartou majetku.

Tlacitkem Akce — Vygenerovat revizi zobrazime formulaf pro zdani udaju o revizi. Zadava se
datum provedeni revize, datum pfristi revize je automaticky dopocitan. U varianty RozSifené
revize je nutno zadat Typ revize z Sablony Revizi polozky majetku.

Pro ulozeni pfilohy jsou tfi moznosti:
Bez prilohy pfiloha se neuklada

Nova ze souboru uklada se nova pfiloha vybérem ze souboru z disku uzivatele. Nutno
zadat nazev dokumentu, doporuCujeme takovy, ktery umozni snadné
budouci vyhledavani, pokud budeme vytvaret odkaz na tento dokument
u jiné polozky majetku

Odkaz na stavajici  pokud v systému je jiz vloZena pfiloha (revizni zprava), ktera je spole¢na
pro vice polozek, u dalSich polozek se zada odkaz na jiz ulozeny
dokument. Vybér se provadi dle nazvu dokumentu, pfipadné data jeho
ulozeni

18 | www.easyasset.com



EasyAssel

KE SCHVALENI
POHYBY KE SCHVALENI

Zalozka "Moje pohyby"

Zde se zobrazuji polozky, u kterych byl navrzen néjaky pohyb. Polozky se zobrazuji tomu,
ktery ma v systému nadefinované opravnéni takové navrhy schvalovat. Kliknutim na Detail
ndvrhu |ze zobrazit podrobnosti o navrhu pohybu. Odkazem Schvalit se navrh schvali a
transakce se dokonci, pfipadné se navrh na schvaleni posle dalsi osobé&, je-li to takto
nadefinovano. Kliknutim na Zamitnout se navrh pohybu neschvali, transakce se nedokonci a
data zGstanou v plvodnim stavu. VSechny navrhy, schvaleni, zamitnuti i finalni provedeni
transakce jsou viditelné v zalozce Pohyby na karté majetku.

Oznacenim vice polozZek kliknutim na checkbox vlevo na fadku a volbou v Akce Ize provadét
schvalovani & zamitnuti navrhG hromadné.

Zalozka "VsSechny ¢ekajici pohyby"
Zde se zobrazuji vSechny polozky v systému, které Cekaji na schvaleni. Tato data vidi uzivatel,
ktery ma ve své roli pfislusné pravo udéleno.

Uzivatel, ktery ma v ramci své role opravnéni "Schvalit vSechny pohyby", muze schvalit pohyb
jiného schvalovatele svym jménem. Jméno plUvodniho schvalovatele bude zapsano do
poznamky této transakce.

Cekajici pohyby Ize jednotlivé vybirat kliknutim na checkbox vlevo, pfipadné vybrat véechny
v Akce kliknutim na Vybrat vse. Poté v Akce kliknutim na Znovu odeslat upozornéni Ize
znovu odeslat emailové notifikace k vybranym dosud neschvalenym transakcim vSem
uzivatelim, ktefi maji transakce schvalit.
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INVENTARIZACE
INVENTURA

Struktura inventury

Inventura je tvofena jednotlivymi inventurnimi pfikazy. Inventurni pfikaz je vytvafen pro
konkrétniho pracovnika, ktery jej provede a obsahuje umisténi (mistnosti), které ma tento
pracovnik inventarizovat. Nikdo jiny na mobilnim zafizeni dany inventurni pfikaz neuvidi.
Pfikaz obsahuje rovnéz jméno pracovnika, ktery musi data pofizena inventurnim pfikazem
nasledné ve webové aplikaci schvalit (hebo zamitnout).

V seznamu inventur majetku Ize vyhledavat a filtrovat zaznamy podle poli Nazev, Stav, Vytvoril
a Schvalil. Kliknutim na fadek inventury otevfete stranku Detail inventury.

Detail Inventury
Inventura obsahuje tyto hlavi¢kové udaje:

Nazev nazev inventury, text

Stav stav inventury, viz tabulka nize

Pocet polozek pocet polozek majetku v inventure
Vytvoril jméno pracovnika, ktery inventuru vytvofil
Schvalil jméno pracovnika, ktery inventuru schvalil

Ocekavany zacatek datum planovaného zacatku inventury
Ocekavany konec  datum planovaného ukonceni inventury
Skuteény zacatek  datum skute¢ného zaCatku inventury
Skutecny konec datum skute¢ného ukoné&eni inventury

Pod témito hlavickovymi udaji se seznam Inventurnich pfikazt. Kliknutim na Fadek
inventurniho pfikazu v tomto seznamu oteviete stranku Detail inventurniho pfikazu.

Stavy inventury

Hodnota Popis

Neaktivni inventura neni dostupna na mobilnich zafizenich

Aktivni inventura dostupna na mobilnich zafizenich, pfipravena pro provadéni

Rozpracovano stav, kdy minimalné jeden inventurni pfikaz byl stazen do mobilniho
zafizeni

Ke schvaleni  v8echny inventurni pfikazy schvaleny, pfipraveno pro Uzavieni inventury

Uzaviena uzaviena inventura, nelze jiz provadét zadné zmény

INVENTURNI PRIKAZ

Inventurni pfikaz obsahuje tyto hlaviCkové udaje:

Nazev inventury nazev inventury, text

Nazev pfikazu nazev inventurniho pfikazu, text

Stav stav inventurniho pfikazu, viz tabulka nize

Provadéjici jméno pracovnika, ktery bude inventurni pfikaz provadét
Zodpovidajici jméno pracovnika, ktery bude inventurni pfikaz schvalovat

Ocekavany zacatek datum planovaného zacatku inventury
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Ocekavany konec  datum planovaného ukonceni inventury

Skuteény zacatek  datum skute¢ného zaCatku inventury

Skutecny konec datum skute¢ného ukoné&eni inventury

Pocet polozek pocet polozek majetku v inventurnim pfikaze

Souhlasici poloZzky  pocet souhlasicich poloZzek majetku v inventurnim pfikaze

Nesouhlasici poloZky poCet nesouhlasicich (nenalezeno nebo nalezeno na jiném misté)
polozek majetku v inventurnim pfikaze

Stavy inventurniho pfikazu

Hodnota Popis
Neaktivni pfikaz neni dostupny na mobilnich zafizenich
Aktivni pfikaz dostupny na mobilnich zafizenich, pfipraven pro stazeni na mobilni

zarizeni, ale dosud neimportovan do mobilni app

Rozpracovano inventurni pfikaz byl stazen do mobilniho zafizeni

Schvaleno data z inventurniho pfikazu jsou na serveru, schvaleno pfisluSnym
pracovnikem

Inventurni pfikaz musi obsahovat seznam polozek majetku pro provadéni inventarizace.
Polozky majetku se do inventarniho pfikazu pfidavaji po mistech, vybérem z €iselniku Mista.

VYTVORENI INVENTURY

TlaCitkem + Nova inventura zalozite novou inventuru. Nejprve je nutno inventuru pojmenovat
v poli Nazev. Poté zadate planované datum zacatku inventury do Ocekavany zacatek a
planované datum ukonceni inventury do Oc¢ekavany konec.

Upozornéni: Volba "Vyhledavat neznamé polozky v celé databazi" definuje
chovani pfi nalezeni polozky, ktera nepatfi do dané mistnosti. Pokud je volba

A aktivni, vyhledava se neznama polozka majetku v celé databazi majetku.
Pokud je volba neaktivni, vyhledava se jen v podkladech dané inventury.

Pokud se jedna o celkovou inventuru majetku se vdemi polozkami, nema nastaveni parametru
"Vyhledavat neznamé polozky v celé databazi" zadny dopad. Pokud ov8em provadime
selektivni inventuru, napf. konkrétniho stfediska nebo konkrétni kategorie majetku, nebo
kombinaci vice kritérii, je zadouci, aby volba byla neaktivhi a neznamé polozky byly
vyhledavany jen v podkladech inventury. Tzn. napf. do inventury daného stfediska to nebude
nabizet nalezeny majetek, ktery patfi pod jiné stfedisko.

Po vytvofeni hlaviCky inventury se vytvareji jednotlivé inventarni pfikazy. Tlaitkem + Novy
prikaz zalozite novy inventurni pfikaz. Nejprve je nutno zadat Nazev inventurniho pfikazu.
Dale zadate jméno pracovnika, ktery bude inventurni pfikaz provadét do pole Provadeéjici a
jméno pracovnika, ktery bude data inventurniho pfikazu schvalovat do pole Zodpovidajici.
Poté zadate planované datum zacatku inventury do pole Oc¢ekavany zacatek a planované
datum ukonceni inventury do Oc¢ekavany konec. TlaCitkem Ulozit inventurni pfikaz ulozite,
tlaCitkem Storno se tato transakce zrusi.

21| www.easyasset.com



EasyAssel

V dalsim kroku se do inventurniho pfikazu vkladaji polozky majetku, které maji byt
inventarizovany. Provedeme to kliknutim na + Pridat polozky.

Vybér polozek je mozny podle téchto kritérii:

Misto Misto je jedina povinna polozka. Je to zdkladni kritérium pro tvorbu inventury a
musi byt zadano i v pfipadé volby dalSich kritérii. Inventury se vZzdy provadéji
po mistnostech, i v pfipadé selektivni inventury podle daldiho kritéria jsou
hledané polozky zobrazovany v mistnostech. Pfi vytvareni celkové inventury je
nejjednodussi vytvaret pfikazy podle mist, ale je mozné vychazet napf. ze
stfedisek.

Stredisko Tvorba selektivni inventury podle org. struktury. Pokud ma celé stfedisko
zpracovat jeden uzivatel (jediny inv. pfikaz), Ize v Mistech zadat vSechna mista
volbou nejvy8siho uzlu ve struktufe mist. Ma-li byt provadéni inventury daného
stfediska rozdélena mezi vice uzivatell, tak pouzijeme Mista jako nastroj pro
rozdéleni polozek majetku do jednotlivych inv. pfikaz.

Priklad: Stfedisko Obchodni oddéleni, jeden pfikaz Budova A, druhy pfikaz
Budova B. Inventura tohoto stfediska bude provedena dvéma uzivateli.

Zodpovida  Tvorba selektivni inventury podle Zodpovédné osoby. Zadani a prace s Misty
je stejné jako v pfedchozim pfFipadé.

Kategorie Tvorba selektivni inventury podle Kategorie polozek. Zadani a prace s Misty
je stejné jako v pfedchozim pfFipadé.

Viastnik Tvorba selektivni inventury podle Vlastnika. Zadani a prace s Misty
je stejné jako v pfedchozim pfFipadé.

TlaCitkem Akce - Odebrat misto v Ize dané misto odstranit z inventurniho pfikazu.

Jakmile jsou vSechny pozadované polozky majetku pfidany do inventurniho pfikazu a jsme si
jisti, ze inventurni pfikaz obsahuje vSechna pozadovana data, aktivujeme inventurni pfikaz
stiskem tlacitka Akce - Spustit prikaz. V ten okamzik se zméni jeho stav z <Neaktivni> na
<Aktivni> Neaktivni inventurni pfikaz neni dostupny na mobilnim zafizeni. Pokud je inventurni
pfikaz ve stavu <Neaktivni>, Ize tlaCitkem Akce - Upravit prikaz provést jeho editaci pfipadné
tlaCitkem Akce - Odstranit prikaz jej smazat.

Jakmile jsou vytvofeny vSechny inventurni pfikazy, spustime inventuru v detailu inventury
tlaCitkem Akce - Spustit inventuru. Po spusténi inventury jiz neni mozné pfidavat dalSi
inventarni seznamy ¢&i jakkoliv upravovat data spusténé inventury s vyjimkou parametru
"Vyhledavat neznamé polozky v celé databazi". Hodnotu tohoto parametru Ize ménit i pribéhu
inventury.

s libovolnym mnozZstvim udrovni. Pokud pfi zadavani mist do inventurniho
pfikazu vyberete urcitou Uroven umisténi, znamena to, Ze do pfikazu se pfidaji
vSechny polozZky z této a v8ech niz8ich urovni strome¢ku mist. Pokud chcete
zvolit jen vys8i uroven bez podfizenych nizSich urovni, musite kliknutim zrusit
vybér u nizSich drovni.

j Upozornéni:  Mista v systému EasyAsset maji stromeckovou strukturu
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Klonovani inventury

Vytvoreni inventury mize byt Casové naro¢ny proces. Pokud budete chtit vytvofit inventuru se
stejnymi parametry jako ma néktera jiz existujici, kliknutim na tlaitko Akce - Klonovat
inventuru vytvofite novou inventuru se stejnymi parametry a zvolite ji jen novy nazev.
Inventura bude mit puvodni strukturu, ale bude obsahovat aktualni data - polozky majetku.

Vysledky inventurniho prikazu

Jakmile je inventurni pfikaz spustén, jsou stisknutim tlaCitka Akce - Vysledky prikazu
dostupné vysledky tohoto pfikazu. V levé ¢asti seznamu jsou evidenéni udaje majetku, v pravé
Casti jsou zobrazena data ziskana pfi inventufe: stav, typ nalezeni, provadéjici, misto nalezeni,
datum inventury.

Stav
Hodnota Popis
neinventarizovano chybi data z inventury
souhlasi majetek nalezen na spravném misté
nalezeno jinde majetek nalezen na nespravném misté
nenalezeno majetek nenalezen
Typ nalezeni
Hodnota Popis
- pro nenalezené polozky
manualné nalezeno prohladenim
¢arovy koéd naskenovanim ¢arového / QR kodu
RFID nactenim RFID kodu

Schvaleni inventurniho pfikazu

Jakmile jsou data inventarniho pfikazu odeslana na server, je nutno je schvalit. To provadi
schvalujici osoba uvedena v inventurnim pfikaze. Schvaleni pfikazu provede stiskem tlaCitka
Akce - Schvdlit prikaz ve vysledcich inventurniho pfikazu po pfihlaseni do systému
EasyAsset svym uZivatelskym jménem a heslem. Pfipadny nesouhlas s vysledky inventurniho
pfikazu muze schvalujici osoba vyjadrit stiskem tlaCitka Akce — Zamitnout prikaz. Inventuru
nelze uzavrit, pokud je néktery inventurni pfikaz ve stavu Zamitnuty. Po zamitnuti pfikazu
typicky nasleduje vytvofeni opravného inventarniho pfikazu k novému (CasteCnému)
provedeni zamitnutého inventarniho pfikazu. Zamitnuty inventarni pfikaz Ize kdykoli
Zodpovidajici osobou pfepnout na Schvaleny i bez provedeni opravného inventurniho pfikazu.

Vytvoreni opravného inventurniho pfikazu

Po schvaleni inventurniho pfikazu je mozné tlaCitkem Akce - Vytvorit opravny prikaz.
Takovy pfFikaz bude obsahovat jen nenalezené polozky majetku, pfipadné po volbé i manualné
nalezené polozky (polozky nenactené automatizované skenerem ¢arového kédu nebo RFID).
Ugelem opravného inventurniho p¥ikazu je dohledani nenalezeného & sporného majetku.
Vygenerovany opravny inventurni pfikaz ma stejny nazev jako puvodni inventurni pfikaz s
pfidanou hvézdi¢ku na pocatku nazvu.
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Vysledky inventury

Jakmile je inventura spusténa a je ve stavu aktivni/rozpracovano/schvaleno, jsou stisknutim
tlaCitka Akce - Vysledky inventury dostupné vysledky této inventury. V levé €asti seznamu
jsou evidenéni udaje majetku, v pravé Casti jsou zobrazena data ziskana pfi inventure: stav,
fyzicky stav, typ nalezeni, provadéjici, misto nalezeni, datum inventury. Hodnoty stavu a typu
nalezeni jsou stejné jako u inventurniho pfikazu.

Zpracovani dat inventury

Jakmile jsou na serveru data ze vSech inventurnich pfikazu, je nutno kliknutim na tlacitko Akce
- Nevyresené polozky zobrazit pfipadné datové konflikty, které nebylo mozno vyfeSit
automaticky. V tomto seznamu je zobrazen jej jeden typ datového konfliktu:

e Vicecetné zaznamy vice zaznamu k jedné polozce majetku muze vzniknout u RFID
technologie, kdy v jedna polozka majetku byla nacétena vramci dvou ¢&i vice
inventurnich pfikazd a neni mozno automaticky rozhodnout, kam patfi.

Reseni: ponechat v seznamu jen jeden zaznam dané polozky, ktery je povazovan
za spravny, ostatni je nutno smazat. Po smazani nespravného zaznamu zmizi ze
seznamu ostatni zaznamy k dané poloZce.

Cilem je vyfesit vSechny datové konflikty, aby byl seznam prazdny. Teprve poté Ize inventuru
ukongit a uzavfit.

Stiskem tlacitka Majetek nalezeny na nespravném misté se zobrazi polozky majetku,
nalezené pfi inventufe na nespravném misté. V tomto seznamu Ize oznadit polozky, u kterych
se pfi uzavreni inventury pfejeme automatické vygenerovani zmény umisténi z pavodniho
umisténi na umisténi, kde byla poloZka nalezena pfi inventufe. To umozZrnuje u takto
oznacenych polozek dat automaticky evidenéni stav do souladu s vysledkem inventury.
Oznacené poloZky si systém zapamatuje a po uzavieni inventury vygeneruje pfislusné pohyby
pro zménu umisténi vybranych polozek majetku.

Uzavieni inventury
Pokud jsou vSechny inventurni pfikazy, které inventura obsahuje, ve stavu ,Schvaleny®, je ma
inventura stav ,pfipravena k uzavreni*.

Podminky pro uzavfeni inventury:

e zadny polozka majetku v inventufe nesmi mit stav <Neinventarizovano>
e vSechny inventurni pfikazy musi byt schvaleny
e vSechny nevyfeSené polozky musi byt vyfeSeny (seznam musi byt prazdny)

Jsou-li splnény tyto podminky, Ize inventuru uzavfit. Poté jsou dostupné sestavy a export
vysledku inventury.

Exporty a sestavy (Vysledky inventurniho pfikazu i Vysledky inventury)

Ve vysledcich inventury i inventurnich pfikazu jsou po uzavfeni inventury dostupné sestavy a
exportni soubory. Export - Celkové vysledky inventury PDF ve formatu PDF obsahuji
kompletni data o celé inventufe tfidéno podle umisténi. Export - Nenalezené polozky PDF
zahrnuje jen polozky majetku pfi inventufe nenalezené. Export — PoloZzky nalezené jinde
PDF zahrnuje jen poloZzky majetku nalezené na jiném umisténi, nez je evidovano. PDF sestavy
Ize vygenerovat teprve po uzavieni inventury.
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Export do CSV je textovy soubor ve formatu CSV, ktery obsahuje kompletni vysledky
inventury. CSV soubor lze vygenerovat jen po uzavieni inventury. Soubor ma nazev
AuditResults. CSV je jeho struktura je:

Uzivatelsky manual

Nazev sloupce Popis Hodnoty
AssetID inventdrni Cislo
Location evidencéni umisténi majetku (ID mistnosti)
Condition fyzicky stav 1 - nespecifikovano
2 -nové
3 - vyborny stav
4 - bézné opotiebeni
5 - silné opotiebeni
6 - k vyfazeni
AuditResult vysledek inventury 1 - neinventarizovano

2 - nenalezeno

3 —souhlasi

4 - neznama polozka

5 - nalezeno na jiném umisténi

CurrentLocation

aktualni umisténi pfi inventure(ID mistnosti)

DataCaptureType typ pofizeni dat 1 - nenalezeno
2 - ¢arovy /QR kod
3 - RFID / NFC
4 - manuadlné
AuditTask nazev inventurniho pfikazu
AuditDate datum a ¢as inventury (skenovani polozky) format: MM-dd-yyyy HH:mm:ss
AuditOperator inventurni pfikaz provedl, osobni Cislo
ApprovedBy inventurni pfikaz schvalil, osobni ¢islo

AuditCreator

tvlrce inventury, osobni Cislo

Pouzité kodovani znakt: UTF-8

Export do Excelu je textovy soubor ve formatu .xIs, ktery obsahuje kompletni vysledky
inventury. Soubor respektuje nastaveni sloupcu, fazeni dat i nastaveni filtrli v tabulce vysledku
inventury a inventurnich pfikazi ve webové aplikaci. Soubor ma nazev Export.xls.

A

Upozornéni: PDF sestavy i CSV a XLS soubory, Ize vygenerovat teprve az
po uzavieni inventury.
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OZNACOVANI MAJETKU A TISK ETIKET

Majetek je nejCastéji identifikovan pomoci potisknutelnych plastovych etiket s QR kédem.
Nedoporu€ujeme pouziti béznych papirovych etiket, které nemohou zajistit dostateCnou
odolnost proti opotfebeni.

Pokud je pro identifikaci majetku pouzita RFID UHF technologie, mize mit RFID tag fadu
podob. NejCastéji je to plastova etiketa, ktera ma v lepici vrstvé viozen RFID tag. Standardni
RFID tagy ¢i etikety nelze aplikovat pfimo na vodivé (kovove) povrchy, takovy tag neni Citelny
ani z bezprostfedni blizkosti. Pro ucely oznaceni kovovych predmétu slouzi specialni on-metal
RFID etikety nebo zapouzdiené on-metal RFID tagy, které maji rovnéz odolnost proti vodé a
povétrnostnim podminkam. Tagy v podobé etiket (i on-metal) jsou potisknutelné pomoci
termotransferovych tiskaren. Zapouzdfené tagy potisknutelné nejsou.

Podpora tisku

Aplikace EasyAsset podporuje potisk identifikacnich etiket na termotransferovych tiskarnach
etiket. Tiskdrna musi podporovat jazyk ZPL, coz tiskarny bé&zné dostupné na trhu splfuji
(Zebra, TSC, Datamax).

Pro tisk etiket je nutno nejprve v menu Administrace -> Tiskové pracovisté nadefinovat tiskové
pracovisté — viz pokyny v ¢asti ADMINISTRACE.

Tisk etiket

Tisk etikety |ze provést samostatné nad kartou majetku - volba Akce - Vytisknout etiketu
vytiskne jednu etiketu dané karty majetku. Pro tisk etiket pro vice polozek majetku pouzijte
v menu Majetek Akce — Hromadné operace. Postup je popsan v ¢asti MAJETEK.

Kazda polozka ma na karté majetku zaznamenanou informaci, ze pro ni byla vytisténa
identifikacni etiketa. Tak Ize snadno v seznamu hromadnych operaci vyfiltrovat polozky, pro
které zatim nebyla vytisténa identifikacni etiketa. V seznamu je vidét rovnéz typ oznaceni, coz
je odkaz do interniho Ciselniku dodavanych etiket a RFID tagu. Kazda polozka majetku si nese
informaci o druhu pouzité identifikacni etikety a také informaci o tom, ze dana etiketa byla i
nebyla vytis§téna. To velmi usnadriuje spravu a tisk identifikacnich etiket / RFID tagu.

Sparovani RFID tagt

RFID etikety a tagy je nutné pFed jejich aplikaci na majetek sparovat, coz je proces zapsani
RFID kédu (EPC kod) do karty majetku. Pokud jsou RFID etikety tistény na termotransferové
tiskarné s podporou RFID, dojde ke sparovani automaticky pfi tisku etikety. V takovém pfipadé
je RFID etiketa pfipravena k aplikaci na majetek jiz ihned po tisku.

Proces parovani RFID tag( je popsan v &asti EasyAsset Mobile, PAROVANI TAGU.
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EasyAsset Mobile
Aplikace pro mobilni telefon
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INSTALACE APLIKACE NA MOBILNi TELEFON

Mobilni aplikaci pro OS Android stahnéte zde:
https://play.google.com/store/apps/details?id=io.barco.easyasset

Mobilni aplikaci pro iOS stahnéte zde:
https://itunes.apple.com/us/app/easyasset-mobile/id1018215565?mt=8

PRIHLASENI DO APLIKACE

JMENEM A HESLEM

Poprvé je nutné pfihlasit se do aplikace kédem zakaznika, uzivatelskym jménem a heslem. Po
uspésném piihladeni k serverovému systému systém vygeneruje Ctyfmistny PIN, ktery Ize
pouzivat pro snadnéjsi pfihlaseni do aplikace. Aplikace uzivatele neodhlasuje, tzn. pokud se
uzivatel sam neodhlasi, je stale pfihlasen.

Upozornéni: V okamziku pfihlaSovani jménem a heslem do aplikace je
nutné, aby mél mobilni telefon zajisténu konektivitu k serverové ¢asti aplikace.
Konektivita mlze byt zajiSténa pres WiFi sit nebo 3G/ LTE / 5G.

POMOCI PINU

PrihlaSovani pomoci automaticky generovaného PINu usnadiiuje a zrychluje pfihlaseni
uzivatele do aplikace EasyAsset Mobile. Provadi se volbou ¢tyfmistného PINu na zobrazené
klavesnici a potvrzenim OK. Pfi pfihlaSovani PINem neni nutna konektivita k serveru.

Pokud uzivatel PIN zapomene, je mozné se opét pfihlasit plnym jménem a heslem, ¢imz dojde
k vygenerovani nového PINu.

ODHLASENI Z APLIKACE

Vpravo nahofe je ikona pro vstup do uzivatelskych nastaveni. Zde je volba Logout pro

odhlaseni z aplikace, moznost Vypnout push notifikace a Vymazat data aplikace EasyAsset
v telefonu.
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Uzivatelsky manual

UZIVATELSKA NASTAVENI

VsSeobecna nastaveni

Server URL

adresa serveru ve tvaru https://app.easyasset.com (cloudova varianta) nebo

https://192.168.11.1 (lokalni instalace)

Skener

vybér skeneru pro ¢teni QR kodu. Volba Fotoaparat pro mobilni telefony,

Scanwedge pro PDA s podporou Scanwedge (napf. Zebra), Honeywell pro
podporované PDA Honeywell, TSL RFID pro externi bluetooth RFID &te¢ku TSL
1128, ZEBRA RFID pro zafizeni Zebra RFD40 + TC2x serie.

Jazyk

Nastaveni aplikace

10:58 w7

= mm

< Nastaveni é@:}
[ Logout J
[ O programu ]
[ Vypnout push notifikace ]
[ Vymazat data ]
VSEOBECNA NASTAVENI

O Server URL https://app.easyasset.com/

u Skener Fotoaparat

D Jazyk Cesky

NASTAVENI INVENTURY

° Stahovat obrazky poloZzek
9 Zobrazit inv. ¢islo v seznamu polozek
9 PFi chybé zobrazit pouze kratkou toast zpravu
° Kontinualini skenovani
Skryt naskenované

NFC

© ®

OK STORNO

Cestina, Slovenstina, Angli¢tina nebo Francouzstina

Stahovat obrazky polozek

volba znamena import obrazki ke kazdé polozce majetku
v ramci inventurniho pfikazu. Pokud neni zvoleno, stahuji se
obrazky on-line ze serveru az v pfipadé potfeby jejich
zobrazeni.

Zobrazit inventarni ¢islo v seznamu poloZek
volba zobrazovat / nezobrazovat inventarni ¢islo v seznamu
polozek pfi provadéni inventury.

Pri chybé zobrazit pouze kratkou toast zpravu
volba typu zobrazeni chybovych zprav

Kontinualni skenovani

této volbé se pfi provadéni inventury zobrazi po naskenovani
QR kédu na 3s karta majetku a poté se automaticky spusti
kamera pro daldi skenovani. Pokud neni kontinualni
skenovani povoleno, zlstane po naskenovani zobrazena
karta majetku a dalSi skenovani je nutno spustit ikonou dole.

Skryt naskenované
volba zpusobi skryvani naskenovanych / zpracovanych
polozek v seznamu inventurniho pfikazu.

NFC
volba pro vyuzivani NFC ¢teCky a NFC RFID identifikacnich
taga

Provedenou zménu v nastaveni je nutno ulozit tlacitkem OK, stisk tlatitka STORNO zpUsobi
opusténi nastaveni bez uloZzeni zménénych hodnot.
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< Nastaveni {/‘}‘
[ Logout ]
[ O programu ]
[ PFipojit RFID J
[ Vypnout push notifikace ]
[ Vymazat data ]

VSEOBECNA NASTAVENI

O Server URL https://app.easyasset.com/

) scener TSL RFID
D Jazyk Cesky
e RFID vykon O

NASTAVENI INVENTURY

Q Stahovat obrazky poloZek
9 Zobrazit inv. Cislo v seznamu polozek
Q PFi chybé zobrazit pouze kratkou toast zpravu

Kontinualni skenovani

© ®
oK STORNO
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Pouziti RFID Bluetooth ¢tecky TSL 1128

V Nastaveni Skener zvolte TSL RFID. Poté sparujte toto
bluetooth RFID zafizeni s vaSim telefonem v operanim
systému Android nebo iOS. Poté v Nastaveni kliknéte
nahofe na tlacitko Pripojit RFID. Ikona Nastaveni vpravo
nahofe musi zménit barvu z ervené na zelenou. Zelena
vzdy indikuje spravné pfipojeni RFID cteCky k telefonu,
Cervena indikuje problém s pfipojenim.

Posuvnikem RFID vykon v Nastaveni muzete ménit vykon
RFID &te¢ky a tim ovliviiovat ¢teci vzdalenost.

Nastaveni je nutno vzdy ulozit tlaitkem OK dole.
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HLAVNI MENU

INVENTARIZACE
< Menu & PAROVANI TAGU
INVENTARIZACE
Inventarizace majetku
8—| KARTAMAJETKU KARTA MAJETKU
:: Informace o majetku
KESCHVALENI KE SCHVALENI
Pohyby v procesu schvaleni
AKTIVACE MA.
@ NTISEMMETS  AKTIVAGE MAJETKU
PRIRAZENI .. .
@ Pfifazeni majetku PRIRAZENI
VRACENI
PREMISTENi MAJETKU
/% Zména umisténi majetku
1 ZMENAOSOBY oy PREMISTENI MAJETKU
i ZMENA 0SOBY

ZMENA STREDISKA

ZMENA FYZ. STAVU

ZMENAFYZ. STAVU
Zména fyzického stavu majetku

ZMENA MNOZST. KARTY

ZMENA MNOZSTEVNI KARTY
Zména stavu (po¢tu) na mnozstevni karté

VYRAZENI

Vyfazeni majetku VY RAZE N i

@[B)[SS
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provadéni inventur

sparovani RFID tagu
s kartou majetku pred
aplikaci tagu

zakladni informace o majetku
vCetné fotky

polozky ke schvaleni
transakce danym uzivatelem

aktivace majetku a zarazeni
do evidence

vytvofi ~ pohyb  Pfifazeni
majetku konkrétni osobé /
firmé

vytvori pohyb vraceni
majetku, pokud ma majetek
stav Pfifazeno

vytvofi pohyb majetku se
zmeénou umisténi

vytvofi pohyb majetku se
zménou zodpovédné osoby

vytvofi pohyb majetku se
zmeénou stfediska

vytvofi pohyb majetku se
zménou fyzického stavu
majetku

vytvofi pohyb majetku se
zmeénou mnozstvi
evidovaného na karté

vytvofi pohyb vyfazeni
majetku z evidence
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INVENTARIZACE

Seznam inventurnich prikazu

Po volbé Inventarizace v hlavnim menu se zobrazi dostupné inventurni pfikazy. Zobrazuji se
jen ty pfikazy, které byly vytvoreny pro aktualné prihlaseného uzivatele aplikace EasyAsset
Mobile.

Upozornéni: Pfi pfenosu dat o inventurnich pfikazech ze serveru je nutné,
aby mél mobilni terminal zajis$ténu konektivitu k serverové Casti aplikace.
Konektivita mGze byt zajisténa pres WiFi sit nebo LTE / 5G.

Detail inventurniho piikazu
Kliknutim na nazev inventurniho pfikazu v seznamu se zobrazi informace o daném
inventurnim pfikaze:

e Nazev nazev inventurniho pfikazu

e Stav mozné stavy: <aktivni>, <rozpracovany>

e Datum datum importu pfikazu na terminal

o Pocet polozek pocet zpracovanych polozek / celkovy pocet polozek

e Provadéjici osoba jméno pracovnika, ktery bude provadét inventuru

e Zodpovidajici osoba jméno pracovnika, ktery bude schvalovat inventuru (ve

webové aplikaci)

TlaCitkem Import v detailu inventurniho pfikazu provedeme nacteni vSech polozek
z inventurniho pfikazu z databaze na serveru. O Uspé3ném prenosu dat ze serveru je uzivatel
informovan hlaSenim na displeji.

Po uspésném provedeni importu dat se zpfistupni tlagitko Provadéni. Jeho stisknutim se
zobrazi strom lokaci, kde jsou zobrazena vSechna umisténi, ktera maji byt v ramci daného
inventarniho pfikazu inventarizovana.

Vybereme pozadovanou mistnost postupnym klikanim na nazev umisténi, dokud se nezobrazi
pozadovana mistnost / umisténi. Po kliknuti na pozadovanou mistnost / umisténi se zobrazi
seznam poloZzek v dané mistnosti / umisténi. Seznam je strankovan, mezi jednotlivymi
strankami Ize pfechazet klikanim na Sipky dole.

Upozornéni: Udrzujte baterie mobilniho telefonu a pfipadné RFID &tecky pfi
A provadéni inventury dostate¢né nabité.
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Provadéni inventury

11:38 al s . 11:40 w7
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Cabinet Galant white [l Cabinet Galant white
Conference Table Galant Bl Conference Table Galant
Desk Galant B Desk Galant
File Cabinet Galant white Ml File Cabinet Galant white
Office Chair Jules W Office Chair Jules
Office Chair Marcus W Office Chair Marcus
Olbram Zoubek Sculpture
Olbram Zoubek Sculpture - P
Sofa Kivik
Sofa Kivik u
B Sofa Stockholm
Sofa Stockholm
B Table Lamp Antifoni

Table Lamp Antifoni

Strana1/1
Strana1/1

SKENOVAT
SKENOVAT

Pfi startu inventury jsou vSechny polozky oznaceny Sedym &tvercovym piktogramem vievo u
kazdé polozky. Piktogram se zabarvuje v zavislosti na zpracovani dané polozky. Inventura se
provadi skenovanim RFID identifikaénich tagi pomoci pfipojené bluetooth &tecky nebo
skenovanim QR kodu vytisténého na identifikacni etiketé. U polozek, které nejdou zpracovat
naskenovani ¢arového / QR / RFID kédu je nutno prohlasit jejich nalezeni manualné v detailu
inventurni polozky stiskem tlaCitka Manualni nalezeni.

Polozky, které nelze pfi inventufe dohledat musi byt oznaleny pfiznakem <Nenalezeno>
stiskem tlaCitka Nenalezeno v detailu inventarni polozky v detailu inventurni polozky.
Zpracované polozky zUstavaji / nezustavaji v seznamu dle uzivatelského nastaveni parametru.

Aby mohl byt inventarni seznam schvalen ve webové aplikaci v pfikaze definovanou osobou,
museji byt vSechny polozky zpracovany, tj. Zadna nesmi zUstat Seda.

| Caste€né zpracovany inventarni seznam Ize kdykoliv odeslat na server.
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Podbarveni polozek inventury v seznamu

Barva Stav

Seda / bez barvy dosud neinventarizovano

zelend majetek nalezen na spravném misté
Zluta majetek nalezen na nespravném misté
Cervena majetek nenalezen

Upozornéni:  RFID technologie EasyAsset ma C&teci dosah az 7m. P¥i
provadéni inventury v aktualni mistnosti mize RFID ¢tec¢ka nacist i RFID tagy
z vedlejSi mistnosti. Takové polozky budou v mobilni aplikaci automaticky

pfidavany do seznamu v zaloZce oznadené !. EasyAsset obsahuje algoritmus,
ktery vétSinu vicenasobnych nacteni automaticky vyfesi, nékteré pfimo na
mobilnim zafizeni, nékteré az pfi zpracovani na serveru. Mohou vzniknout i
datové konflikty, které bude nutno vyfeSit manualné ve Vysledky inventury
v menu Akce - NevyfeSené polozky.

Neznamé polozky a polozky z jiného umisténi

11:42 " 11:43 al e

== p—
= 220 ey < €220 {er
= 'o 'o

& @

Notebook DELL XPS 13 JELL XPS 13

Strana1/1 Strana1/1

SKENOVAT SKENOVAT
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Polozky z jiného umisténi, které do daného umisténi evidentné& nepatfi, jsou zobrazovany z

zaloZzce oznadené vykfiénikem 1. Polozku Ize ze seznamu svajpnutim doleva smazat, pak
nebude soucasti odesilanych dat inventarniho pfikazu.

Pokud je pfi inventufe v dané mistnosti nalezena polozka z jiného umisténi, systém se bude
chovat nasledovné:

e PoloZka je z jiného umisténi v ramci stejného inventurniho pfikazu. Takova polozZka
je podbarvena v seznamu Zluté a obsahuje vSechny udaje. V pavodnim umisténi je
tato polozka zobrazena Cervené.

e PoloZka je z jiného umisténi, adaje o ni v inventurnim pfikaze nejsou, aplikace ma
konektivitu k serveru, je v on-line rezimu. V takovém pfipadé systém ziska udaje ze
serveru, polozka je podbarvena v seznamu zluté a obsahuje vSechny udaje.

Software respektuje nastaveni parametru "Vyhledavat neznamé polozky v celé databazi”
v hlavi€ce inventury. Pokud je tento parametr aktivni, jsou polozky, které do daného umisténi
evidenéné nepatfi, vyhledavany ve veSkerém majetku v databazi. Pokud tato volba neni
aktivni, jsou vyhledavany jen v datech dané inventury a polozky, které nejsou v podkladech
inventury jsou ignorovany, resp. aplikace zobrazi zpravu o neznamé polozce.

Detail polozky inventury

& Sofa Stockholm {@}
v '
|
EA300111
NAZEV:
Sofa Stockholm
INVENTARNI €isLO:
EA300111
INVENTURNI STAV:
Nalezena, zadédna manualné
CAROVY KOD:
EA300111
RFID:
FFEA0067241901610620D219
® Q
SKENOVAT NENALEZENA  RUCNI NALEZEN(
= 74 @
STAV POZNAMKA VYFOTIT
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Do detailu polozky inventury se Ize dostat kliknutim na pozadovanou polozku v seznamu.
V detailu polozky inventury je zobrazen nahled majetku (fotka), pod ni jsou zakladni udaje o

majetku.

Dole se nachazeji tlaCitka RFID Parovani, Nenalezena, Ru¢ni nalezeni, Stav, Poznamka a

Vyfotit.

RFID Parovani

Nenalezena

Ruéni nalezeni

Stav

Poznamka

Vyfotit

tato volba se zobrazuje jen pokud je v nastaveni aplikace zvolen skener
RFID. RFID etiketu / tag je nutno pfed aplikaci na majetek sparovat
s danou kartou majetku. K tomu slouzi tato funkce. Je nutno nacist QR
kod a sou€asné s timto krokem dojde k nac¢teni RFID kodu z tagu, ktery
se zapi$e do karty majetku.

Timto tlaCitkem se potvrzuje nenalezeni majetku pfi inventure.

Pokud nelze z majetku nacist QR kdéd & RFID kod nebo majetek
oznacen neni, slouzi toto tlacitko pfi inventufe k potvrzeni, ze majetek
byl nalezen.

Tady |ze zadat informaci o fyzickém stavu majetku pfi inventufe vybérem
z hodnot Nova, Ve vyborném stavu, Bézné opotfebena, Silné
poskozena, K vyrazeni.

Zde lIze pfi inventufe vlozit textovou poznamku k polozce majetku.

Volba pro vyfoceni nahledu / obrazku majetku.

Upozornéni:  VSechny polozky inventurniho pfikazu musi byt pfed
schvalenim pfikazu zpracovany. PolozZky, které nejsou nalezeny, musi byt
A oznaceny pfiznakem <Nenalezeno> kliknutim na tlagitko Nenalezeno. Na
server lze odeslat i neuplné zpracovana dat (jako forma zalohy). Takovy
inventurni pfikaz nepujde schvalit, dokud nebude piné zpracovany - zadna
polozka nesmi mit stav <Neinventarizovano>.
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& Budova C_220

NAZEV: Budova C_220

STAV: Rozpracovano

DATUM: Nenastaveno

POCET POLOZEK: 11 /11
PROVADEJiCi OSOBA: Miroslav Pipal

SCHVALUJICi 0SOBA: Miroslav Pipal

0O

PROVADENI

37
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Uzivatelsky manual

Odeslani inventury

Pro odeslani dat na server je nutno se Sipkou vlevo
nahofe vratit na stranku s hlavickovymi  udaji
inventurnino pfikazu. Na této strance najdete dole
vpravo na nastrojové listé tlaCitko Odeslat. Vysledky
inventurniho pfikazu (i CasteCné zpracovani) lze na
server odesilat kdykoliv a opakované jako forma zalohy
dat. Nové odeslani dat pfepiSe vzdy pfedchozi data na
serveru. Aby bylo mozno vysledky inventurniho pfikazu
ve webové aplikaci schvalit, musi byt vSechny polozky
inventurniho pfikazu zpracovany a Zzadna nesmi byt ve
stavu <Neinventarizovano>.

O uspésSném prfenosu dat na server je uzivatel
informovan hlasenim ,Odeslani dat probéhlo uspé&sné*.
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PAROVANI TAGU

Tato volba se v hlavnim menu zobrazuje jen pokud je v nastaveni Skener zvoleno TSL RFID.

Parovani tagl slouzi k pfifazeni RFID identifikatoru ke karté majetku. RFID identifikator je
unikatni 96 bitové Cislo, které jednoznacné identifikuje kazdou polozku majetku. Toto Cislo je
opatifeno specialni identifikaCni hlavic¢kou, ktera zajistuje, ze systém EasyAsset komunikuje
jen s tagy tohoto systému a ignoruje jakékoliv jiné tagy standardu UHF EPC Gen2.

RFID tagy mohou mit podobu RFID potisknutelné etikety, kterou lIze vytisknout pfimo ze
systému EasyAsset na kterékoliv termotransferové tiskarné etiket, ktera podporuje jazyk ZPL
(Zebra, TSL, Datamax...). RFID tagy mohou mit ovSem také podobu plastovych pouzder, ktera
potisknout nelze. Takové tagy se pouzivaji napfiklad pro oznaCeni majetku odolavajici
naronym povétrnostnim i provoznim podminkam.

Parovani tagl neni nutné provadét, pokud maji tagy podobu RFID etikety a disponujete
termotransferovou tiskarnou s podporou RFID. V takovém pfipadé dojde k naprogramovani
Cipu RFID tagu a jeho sparovani s kartou majetku v pribéhu tisku etikety.

POSTUP PRO RFID ETIKETY VYTISTENE NA BEZNE TTR TISKARNE
V tomto pfipadé je etiketa vytisténa, ale RFID Cip zUstane nenaprogramovan. Postup pfi
parovani tagu:

1. Ujistéte se, ze vdosahu RFID ¢tecCky je jen jediny tag, se kterym chcete
pracovat. Ve volném prostoru vétSinou postaci zamifit se ¢teCkou smérem, kde
nejsou jiné tagy.

2. Rychlym dvojitym stiskem spousté aktivujete 2D skener a zobrazi se Cerveny
zamérny kfiz. Ten zamifte na QR kod na etiketé.

3. Po prvnim pipnuti ¢teCky uvolnéte spoust a jesté cca 2 az 3 sekundy drzte
CteCku ve stejné poloze.

4. Uspé&sné sparovani /naprogramovani tagu je indikovano dvojim pipnutim a
kratkym zobrazenim hladeni ,Sparovani probé&hlo uspésné.

POSTUP PRO NEPOTISKNUTELNE TAGY

Rada tagu, zejména zapouzdfené tagy uréené pro kovové povrchy &i pro pouziti v exteriéru,
neumoznuje diky své konstrukci potisk tagu termotransferovou tiskarnou. Parovani téchto tagu
se provadi tak, Ze se funkci tisku v hromadnych operacich vytisknou pro pozadované polozky
majetku pracovni etikety o rozméru 50x20mm nebo libovolny vétsi rozmér, které obsahuiji
QR kod, inventarni Cislo a nazev. Tyto pracovni etikety se nalepi na tagy a provede vySe
popsané parovani. Po aplikaci tagu na majetek se pracovni etiketa z tagu odstrani. DalSi
moznosti parovani, zejména pro kusova mnozstvi tagu, je s vyuzitim QR kod zobrazeného
v aplikaci EasyAsset na karté majetku: RFID tag umistite k displeji vedle QR kodu a provedete
sparovani. Sparovany tag je nezbytné vhodné oznadcit, napf. inventarnim Cislem, aby nedoslo
k zaméné.
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KARTA MAJETKU

& Conference Table Galant

EA300114

EVIDENCNI STAV:
Nepfifazeno

NAZEV:
Conference Table Galant

INVENTARNI €isLO:
EA300114

CAROVY KOD:
EA300114
RFID:
FFEA0067241901680620D235
KATEGORIE:
Nébytek
VLASTNIK:
G
DALSI VYFOTIT
—
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Tato funkce zobrazi kartu majetku v€etné nahledu / obrazku.
V mobilni aplikaci nejsou viditelné pohyby ani pfilohy.
Tlacitko Vyfotit na nastrojové listé umoznuje vyfotit nahled
/ obrazek, ktery automaticky provede update obrazku na
karté majetku. Tladitkem Dalsi spustite opét skener pro
nacteni dalSiho QR kédu. Tlagitko Dalsi se zobrazuje jen
v pfipadé, Ze je jako skener nastavena kamera mobilniho
telefonu.
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KE SCHVALENI

& Ke schvaleni {@} & Dell U2415, monitor {(C)} & Ke schvaleni {@}
T X900100 0]
’ Zafazeni do evidence ’ Zarazeni do evidence
#L Dell U2415, monitor Q #L Dell U2415, monitor
' DATUM A CAS POHYBU: '
’ Vraceni majetku 2021-02-02T14:05:45.523 ’ Vraceni majetku
#L Canon fax L250 Q #L Canon fax L250
TYP POHYBU:
Zarazeni do evidence
POHYB VYKONAL:
Mirek -
POZNAMKA:
aa
O] ® @
SCHVALIT ZAMITNOUT ~ ODZNAC VSECHNY
= @ ® =
HROMADNE AKCE SCHVALIT ZAMITNOUT HROMADNE AKCE

Tato funkce slouzi ke schvalovani pohybu, navrzenych uzivateli, pokud je systém EasyAsset
nakonfigurovan pro vicestupriové schvalovani. Jinak se tato polozka menu nezobrazuje.

Zobrazuji se zde navrhy pohybu, pro které ma dany uzivatel v systému nadefinovano pravo
na schvaleni. Jednotlivé navrhy se daji zpracovavat jednotlivé — rozkliknout a zvolit Schvalit
nebo Zamitnout nebo hromadné. Schvaleni se zapiSe do pohyb( v karté majetku a po
schvaleni navrhu vSemi osobami nadefinovanymi v Administrace -> Nastaveni aplikace ->
Pohyby se transakce pohybu dokonéi. V zaznamech pohyb( jsou vSechny udaje: kdo pohyb
navrhl, kdo jej schvalil a kdy byla proveden, v€etné Casovych razitek.
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AKTIVACE MAJETKU

< Aktivace majetku '{@} & Apple iPad Air 128GB {@:} & Odeslani
@ DATA AKTIVACE MAJETKU
’ Apple iPad Air 128GB @
-
{‘ Apple iPhone 12 Pro 256 GB
» 123789
DELL Latitude E6410
)
EVIDENCNI STAV:
{L Dell U2415, monitor Neaktivni Nova
NAZEV:
Apple iPad Air 128GB D
INVENTARNI €isLO:
123789
CAROVY KOD:
123789
KATEGORIE:
Vypocetni technika
VLASTNIK:
Demo s.r.o.
DATUM ZARAZENi:
Nespecifikovano
DATUM VYRAZENI:
Nespecifikovano
= ® ®
SKENOVAT VYFOTIT POKRACOVAT oK

NOVY CAROVY
o)

Kdyz je v systému vytvoifena nova karta majetku, je nutné udélat prvni krok v ramci jejiho
zivotniho cyklu: provést aktivaci / zafazeni majetku do evidence. K tomu slouzi tato funkce.
Aktivaci majetku / zafazeni majetku do evidence je mozné provést bud ve webové aplikaci
nebo v tady v mobilni aplikaci.

V seznamu se zobrazi vSechny polozky, které jsou ve stavu neaktivni. Pokud jsou jiz polozky
majetku opatfeny identifikaCni etiketou, lze tlaCitkem Skenovat vyhledat poloZzku, kterou
zpracovavame.

Vybérem polozKky se zobrazi jeji detail a zde mizeme majetek vyfotit stiskem Vyfotit. Stiskem
Novy carovy kod Ize polozce pfifadit novy identifikacni QR / Carovy kéd. Toho Ize vyuzit pfi
prvotnim olepovani majetku identifikacnimi etiketami. Poté kliknutim na Pokracovat
zobrazime formula¥F, kde vyplnénim Gdaji proces aktivace dokon&ime. Povinné jsou udaje
Datum zarazeni majetku do pouzivani a Nové umisténi. Ostatni polozky jsou nepovinné.
Kliknutim na OK odeSleme informaci na server, kde se proces dokongi.

Funkce Aktivace majetku lze tedy vyuzit pro prvotni oznaCeni majetku identifikacnimi
etiketami. Ve webové aplikaci vytvofime karty majetku a pomoci mobilni aplikace Ize pfifadit
danému majetku etiketu s arovym koédem (i predtisténou, bez konkrétni vazby na majetek,
jen s jednoznacnym identifikacnim cCislem v QR kédu). Tento QR kod v procesu Aktivace
nacteme, mizeme doplnit fotkou majetku a nejdulezitéjsi krok v evidenci majetku je hotov.
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PRIRAZENI

Funkce pro vygenerovani pohybu Prfifazeni majetku. Nejprve naskenujte poZzadovany majetek.
Zobrazi se karta majetku. Pokud chcete udélat hromadny pohyb pro vice polozek, tlaCitkem
Dalsi spustite opétovné skenovani a postupné mulzete nadist libovolné mnozstvi polozek,
kterym hodlate vygenerovat stejny pohyb. Ke kazdé polozce majetku muzete tlacitkem Stav
vlozit informaci o aktualnim stavu majetku. Tlaitkem Vyfotit I1ze fotograficky zdokumentovat
aktualni stav majetku. Tyto fotografie budou viditeIné ve webové aplikaci v zalozce pohyby
v detailu daného pohybu.

Jakmile mate vybrany vdechny polozky majetku, kterym chcete vytvofit dany pohyb, stisknéte
tlaCitko Pokracovat. Zobrazi se seznam vybranych polozZek, ktery Ize jesté upravit kliknutim
na ikony pfed nazvy majetku. Poté stisknéte tlaCitko OK a zobrazi se formulaf pohybu
Pritazeni majetku.

Prifrazeni majetku zaméstnanci

Mate moznost pfifadit majetek Na dobu neurcitou nebo Do data. V druhém pfipadé musite
V &asti Parametry prifazeni zadat datum. Povinné musite zadat Zaméstnance, nepovinné lze
zadat Nové umisténi majetku a Poznamku. Po zadani vSech dat stisknéte tlaCitko OK a data
budou odeslana a ulozena na server.

Prifazeni majetku mimo organizaci

Mate moznost pfifadit majetek Na dobu neurcitou nebo Do data. V druhém pfipadé musite
V Casti Parametry pfifazeni zadat datum. Povinné musite zadat textovy udaj Externi firma,
nepovinné lze zadat Poznamku. Po zadani vSech dat stisknéte tlaCitko OK a data budou
odeslana a ulozena na server.

VRACENI

Funkce pro vygenerovani pohybu Vraceni majetku. Nejprve naskenujte pozadovany majetek.
Zobrazi se karta majetku. Pokud chcete udélat hromadny pohyb pro vice polozek, tlacitkem
Dalsi spustite opétovné skenovani a postupné mulzete nadist libovolné mnozstvi polozek,
kterym hodlate vygenerovat stejny pohyb. Ke kazdé polozce majetku muzete tlacitkem Stav
vlozit informaci o aktualnim stavu majetku. Tlaitkem Vyfotit I1ze fotograficky zdokumentovat
aktualni stav majetku. Tyto fotografie budou viditeIné ve webové aplikaci v zalozce pohyby
v detailu daného pohybu.

Jakmile mate vybrany v8echny polozky majetku, kterym chcete vytvofit dany pohyb, stisknéte
tlaCitko Pokracovat. Zobrazi se seznam vybranych polozek, ktery Ize jesté upravit kliknutim
na ikony pfed nazvy majetku. Poté stisknéte tlaCitko OK a zobrazi se formulaf pohybu Vraceni
majetku. Nepovinné mlzete zadat Nové umisténi vraceného majetku a Poznamku. Po zadani
v8ech dat stisknéte tlaCitko OK a data budou odeslana a ulozena na server.

PREMISTENI MAJETKU

Funkce pro vygenerovani pohybu Premisténi majetku. Nejprve naskenujte pozadovany
majetek. Zobrazi se karta majetku. Pokud chcete udélat hromadny pohyb pro vice polozek,
tlacitkem Dalsi spustite opétovné skenovani a postupné muzete nacist libovolné mnozstvi
polozek, kterym hodlate vygenerovat stejny pohyb. Ke kazdé polozce majetku muizete
tlaCitkem Stav vlozit informaci o aktudlnim stavu majetku. TlaCitkem Vyfotit Ize fotograficky
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zdokumentovat aktualni stav majetku. Tyto fotografie budou viditelné ve webové aplikaci
v zalozce pohyby v detailu daného pohybu.

Jakmile mate vybrany vdechny polozky majetku, kterym chcete vytvofit dany pohyb, stisknéte
tlaCitko Pokracovat. Zobrazi se seznam vybranych polozek, ktery Ize jesté upravit kliknutim
na ikony pfed nazvy majetku. Poté stisknéte tlaCitko OK a zobrazi se formular pohybu
Premisténi majetku. Zde zadejte Nové umisténi majetku, nepovinné Ize zadat Poznamku. Po
zadani vSech dat stisknéte tlaitko OK a data budou odesléna a uloZzena na server.

ZMENA OSOBY

Funkce pro vygenerovani pohybu Zména odpovédné osoby. Nejprve naskenujte pozadovany
majetek. Zobrazi se karta majetku. Pokud chcete udélat hromadny pohyb pro vice polozek,
tlacitkem Dalsi spustite opétovné skenovani a postupné muzete nacist libovolné mnozstvi
polozek, kterym hodlate vygenerovat stejny pohyb. Ke kazdé polozce majetku muizete
tlaCitkem Stav vlozit informaci o aktualnim stavu majetku. TlaCitkem Vyfotit Ize fotograficky
zdokumentovat aktualni stav majetku. Tyto fotografie budou viditelné ve webové aplikaci
v zaloZce pohyby v detailu daného pohybu.

Jakmile mate vybrany v8echny polozky majetku, kterym chcete vytvofit dany pohyb, stisknéte
tlaCitko Pokracovat. Zobrazi se seznam vybranych polozek, ktery Ize jesté upravit kliknutim
na ikony pfed nazvy majetku. Poté stisknéte tlaitko OK a zobrazi se formulaf pohybu Zména
osoby. Zde zadejte Odpovédnou osobu, nepovinné |ze zadat Poznamku. Po zadani vSech dat
stisknéte tlacitko OK a data budou odeslana a uloZzena na server.

ZMENA STREDISKA

Funkce pro vygenerovani pohybu Zména strediska. Nejprve naskenujte pozadovany majetek.
Zobrazi se karta majetku. Pokud chcete udélat hromadny pohyb pro vice polozek, tlacitkem
Dalsi spustite opétovné skenovani a postupné mulzete nadist libovolné mnozstvi polozek,
kterym hodlate vygenerovat stejny pohyb. Ke kazdé polozce majetku muzete tlacitkem Stav
vlozit informaci o aktualnim stavu majetku. Tlaitkem Vyfotit I1ze fotograficky zdokumentovat
aktualni stav majetku. Tyto fotografie budou viditeIné ve webové aplikaci v zalozce pohyby
v detailu daného pohybu.

Jakmile mate vybrany vdechny polozky majetku, kterym chcete vytvofit dany pohyb, stisknéte
tlaCitko Pokracovat. Zobrazi se seznam vybranych polozek, ktery Ize jesté upravit kliknutim
na ikony pfed nazvy majetku. Poté stisknéte tlaitko OK a zobrazi se formulaf pohybu Zména
stfediska. Zde zadejte Nové stredisko, nepovinné lze zadat Poznamku. Po zadani vSech dat
stisknéte tlaitko OK a data budou odeslana a uloZzena na server.

ZMENA FYZ. STAVU

Funkce pro vygenerovani pohybu Zména strediska. Nejprve naskenujte pozadovany majetek.
Zobrazi se karta majetku. Pokud chcete udélat hromadny pohyb pro vice polozek, tlacitkem
Dalsi spustite opétovné skenovani a postupné mulzete nadist libovolné mnozstvi polozek,
kterym hodlate vygenerovat stejny pohyb. Tlagitkem Vyfotit Ize fotograficky zdokumentovat
aktualni stav majetku. Tyto fotografie budou viditelné ve webové aplikaci v zaloZzce pohyby
v detailu daného pohybu.

43 | www.easyasset.com



EasyAssel

Jakmile mate vybrany vdechny polozky majetku, kterym chcete vytvofit dany pohyb, stisknéte
tlaCitko Pokracovat. Zobrazi se seznam vybranych polozek, ktery Ize jesté upravit kliknutim
na ikony pfed nazvy majetku. Poté stisknéte tlaitko OK a zobrazi se formulaf pohybu Zména
fyzického stavu. Zde zadejte Novy fyzicky stav, nepovinné Ize zadat Poznamku. Po zadani
vSech dat stisknéte tlaCitko OK a data budou odeslana a uloZzena na server.

ZMENA MNOZSTEVNI KARTY

Funkce pro zménu mnozstvi polozky majetku u majetku s typem karty Mnozstevni karta.
Volbou v menu se zobrazi seznam v8ech mnozstevnich polozZek v systému. V hornim poli Ize
fulltextové vyhledavat pozadovanou polozku.

14:54 o 7T @) 14:55 wl s =) 14:56 W T @)

< Zména mnozstevni karty {@} & Sélek na kavu @ &< Mnozstvo

—
@] DATA ZMENY MNOZSTVI
1{‘ Piibor ' /- ) E

{ L P¥ibory ' D

z‘ Salek na kavu - .
{‘ Ubrusy

Page1/1

EA300200
EVIDENCNIi STAV:
Nepfifazeno

NAZEV:
Salek na kavu

INVENTARNI CisLO:
EA300200

MNOZSTVO:
35

CAROVY KOD:
EA300200

= ® ©)

SKENOVAT VYFOTIT POKRACOVAT OK

Po vybéru polozky se zobrazi detail karty. Tlaitkem Vyfotit |ze udélat fotku majetku, ktera se
automaticky ulozi na kartu. Kliknutim na Pokracovat se zobrazi formulaf pohybu Zména
mnoZstevni karty. Zde zadejte Nové mnoZstvi, nepovinné |ze zadat Poznamku. Zadava se
nové celkové mnozstvi, nikoliv pfirGstek nebo ubytek.

Po zadani vSech dat stisknéte tladitko OK a data budou odeslana a uloZzena na server.
Soucasné je vytvofen pohyb majetku o0 zméné stavu mnozstvi.
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neoznacuji Zadnou identifikaCni etiketou. Etiketu lze vytisknout. Etiketa
neoznacuje konkrétni kus, ale kartu jako takovou. Etiketu lze vyuzit k
vyhledavani v seznamu mnozZstevnich pollZzek skenovanim.

c Upozornéni: Polozky majetku, které jsou typu Mnozstevni karta, se typicky

VYRAZENI

Funkce pro vygenerovani pohybu Vyrazeni majetku. Nejprve naskenujte pozadovany majetek.
Zobrazi se karta majetku. Pokud chcete udélat hromadny pohyb pro vice polozek, tlacitkem
Dalsi spustite opétovné skenovani a postupné mulzete nadist libovolné mnozstvi polozek,
kterym hodlate vygenerovat stejny pohyb. Ke kazdé polozce majetku muzete tlacitkem Stav
vlozit informaci o aktualnim stavu majetku. Tlaitkem Vyfotit I1ze fotograficky zdokumentovat
aktualni stav majetku. Tyto fotografie budou viditeIné ve webové aplikaci v zalozce pohyby
v detailu daného pohybu.

Jakmile mate vybrany vdechny polozky majetku, kterym chcete vytvofit dany pohyb, stisknéte
tlaCitko Pokracovat. Zobrazi se seznam vybranych polozek, ktery Ize jesté upravit kliknutim
na ikony pfed nazvy majetku. Poté stisknéte tlacitko OK a zobrazi se formulaf pohybu Vyrazeni
majetku. Lze zadat Poznamku. Poté stisknéte tlaitko OK a data budou odeslana a uloZena
na server.
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